
Antecedentes de la obra

Inicio Obra:

Entrega Provisoria:

Cliente Mercado Libre

- Mercado Libre _1Obra:

1327 Reunión comercial

Fecha 19-08-2015 15:00 17:30

Lugar: Oficinas Cliente

Reunión: MINUTA N° 11

Observaciones:

Antecedentes de la reunión

Hora Inicio: Hora Término:

Asistentes 

Asistentes: Alan Meyer, Claudia Alvarez, Consuelo Larrea, Cristián Maturana, Elizabeth Ojeda Vargas, Felipe Streitt, Gabriel Carreras, 
Gonzalo Balladares Rivera, Juan Carlos Moya, Lucia Lucena, Lucila Bengolea, Macarena Fournies, Nicolás Donoso, 
Santiago Benvenuto, Valentina Supán

Ubicación : Apoquindo N° 4820 T2 P 20, 21 Y 22

Fase: ejecución

ACTA REUNIÓN DE OBRA

Autor minuta: Valentina Supán

Declaraciones y definiciones

Compromisos

Rubro Recinto Referencia Acuerdo

Declaraciones y definiciones referidas al Proyecto

General General - Sala de reunión AMEBA: proponer un mejor rendimiento para ambas salas

- Terraza: verificar ML internamente, la factibilidad de colocar el cartel de 
MERCADO LIBRE

- Salas de videoconferencia: 4

- Salas con pantallas: todas

- Plazas de encuentro: con bancos más comodos, es decir; con respaldos (al menos 
algunos)

- Muebles de línea: Cajoneras con cojin

PRESENTACIÓN DE 
ANTEPROYECTO - 
OBSERVACIONES 
DE MELI PISO 22

General General - Plazas de encuentro: con bancos más comodos, es decir; con respaldos (al menos 
algunos)

- Gráficas: en general y en el interior de los informal meeting; deben reflejar lo 
mismo que en otras oficinas de Meli

- Coffee: considerar la mesa alta con ruedas, más liviana para su movilidad

- Phonne booths: están apagados

- Muebles de línea: Cajoneras con cojin

PRESENTACIÓN DE 
ANTEPROYECTO - 
OBSERVACIONES 
DE MELI PISO 21

General General - Buscar IDENTIDAD de MELI, para lo cual nos enviaran el nuevo manual de imagen

- Las cámaras las comprará MELI

- Muebles de línea: el viernes 21/08 nos reuniremos para analizar los presupuestos 
de los proveedores

CONSIDERACIONES 
GENERALES

Acta Reunión Contract 



Rubro RecintoReferencia Responsable ParaTarea Ok Ejecución

General GeneralPRESUPUESTO CONTRACT 20-08-2015Enviar el presupuesto vía e-mail

General GeneralMANUAL DE 
IMAGEN

MELI 25-08-2015Nos enviaran el nuevo Manual de Imagen de 
Mercado Libre

Próxima  reunión

Fecha 21-08-2015 15:00 18:00

Lugar: Oficina Cliente

Desde: Hasta:

Esta minuta tiene por objetivo reflejar las definiciones, los acuerdos y compromisos contraidos por los asistentes a la reunión. En caso de 
cualquier observación al contenido de la presenta Acta de Reunión, solicitamos hacerla llegar por escrito al emisor de la misma en un plazo 
de 48 hrs, de lo contrario se entenderá por aprobada.

Acta Reunión Contract 


