
Antecedentes de la obra

Inicio Obra:

Entrega Provisoria:

Cliente Mercado Libre

- Mercado Libre _1Obra:

1281 Reunión comercial

Fecha 10-07-2015 15:30 18:00

Lugar: Oficinas Cliente

Reunión: MINUTA N° 6

Observaciones:

Antecedentes de la reunión

Hora Inicio: Hora Término:

Asistentes 

Asistentes: Consuelo Larrea, Cristián Maturana, Felipe Streitt, Gabriel Carreras, Gonzalo Balladares Rivera, Javiera Ríos, Lucia 
Lucena, Lucila Bengolea, Martín Losada, Nicolás Donoso, Santiago Benvenuto, Valentina Supán

Ubicación : Apoquindo N° 4820 T2 P 20, 21 Y 22

Fase: ejecución

ACTA REUNIÓN DE OBRA

Autor minuta: Valentina Supán

Declaraciones y definiciones

Rubro Recinto Referencia Acuerdo

Declaraciones y definiciones referidas al Proyecto

General General - Se realiza la presentación del layout de los pisos 21 y 22

- Revisar el Reglamento de Habilitación del edificio para verificar la posibilidad de 
instalar ventilaciones fozadas en el coffee

GENERAL

General General - Recinto Maternidad: Para dicho espacio se considerara un phone booths con 
refrigerador bajo mesada. Mientras no se utilice como tal, podra utilizarse para 
llamadas telefónicas

- Salidas de emergencia: Revisar la puerta que nos da a una de las baterias de los 
baños 

- Agregar un informal meeting cerca del open plan donde se ubica RR HH

- K°: Considerar artefactos como microondas, hornos, etc empotrados

- Server: La puerta de acceso al mismo debe ser más ancha
               Corroborar el peso de la losa/m2, debido a la capacidad en peso que 
tendra el equipamiento a instalar en la sala del server

- En área IT UX, ubicar un mueble especial de piso a techo; para enchufar diferentes 
elementos como tablets, celulares, etc. Meli enviara el detalle del mueble

- Coffee: Ubicar lockers 
                Con mesas cuadradas
                Diario mural sobre uno de los muros
                Basureros para reciclaje. Meli deberá indicar cuantos y para que destino
                Ubicar máquinas vending, de acuerdo a lo ya indicado en minutas 
anteriores

- Recepción: Ubicarla en este piso
                       Cerrar este espacio con un torniquete de acceso hacia el open plan y 
una puerta de acceso hacia el lado de las salas de reunión. Dejar la puerta de 
acceso al coffee hacia éste sector
                       Ubicar los logos de Mercado Libre + Portal Inmobiliario
                       Para las valijas dejar una bodega con acceso desde la recepción
                       Paraguero

PISO 21

Acta Reunión Contract 



Compromisos

General General - Sala de Directorio: No ubicarla en este piso. Diseñarla en el piso 21, considerando 
un mobiliario más formal

- Agregar + informal meeting y phone booths

- Área de copiado: Impresora + plotter de apoyo

- Volver al diseño del layout presentado anteriormente. Dejando el mismo layout 
presentado la semana anterior, reforzando el mismo con mayor cantidad de salas 
de reunión (+ grandes de las proyectadas), ubicando una sala para 8 personas para 
atención al cliente

PISO 22

General General - Ver la posibilidad de ubicar las puertas principales de acceso a cada piso con 
apertura hacia afuera

- Pizarras que dividen áreas: Realizarlas sin mesas de apoyo y sin bibliotecas

- Ubicar bibliotecas en todas las áreas

- Guardado para elementos de emergencia: Repartidos en varios puntos de las 
plantas

- Ubicar extintores en ambos pisos

- Monitores: Las respectivas cantidades y ubicaciones, se definiran una vez 
aprobado el layout

- Ubicar puestos para trabajar de pie en ambos pisos, sin taburetes

CONSIDERACIONES 
GENERALES

Próxima  reunión

Fecha 15-07-2015

Lugar:

Desde: Hasta:

Esta minuta tiene por objetivo reflejar las definiciones, los acuerdos y compromisos contraidos por los asistentes a la reunión. En caso de 
cualquier observación al contenido de la presenta Acta de Reunión, solicitamos hacerla llegar por escrito al emisor de la misma en un plazo 
de 48 hrs, de lo contrario se entenderá por aprobada.

Acta Reunión Contract 


