ACTA REUNION DE OBRA ceatract

Antecedentes de la obra

Cliente Mercado Libre Fase: ejecucién
Obra: - Mercado Libre _1 Inicio Obra:
Ubicacién : Apoquindo N° 4820 T2 P 20, 21Y 22 Entrega Provisoria:

Antecedentes de la reunion

Reunion: MINUTA N° 3 Reunidon comercial
Fecha 18-06-2015 Hora Inicio: 17:00 Hora Término:  18:30
Lugar: Oficinas Cliente

Observaciones:

Autor minuta:  Valentina Supan

Asistentes: Felipe Streitt, Loreto Chavez, Lucia Lucena, Lucila Bengolea, Macarena Fournies, Valentina Supan

Declaraciones y definiciones
Rubro Recinto Referencia Acuerdo

Declaraciones y definiciones referidas al Proceso

General General VARIOS - Tener en cuenta como referencia las oficinas de MELI Alem que han realizado en
Argentina, asimismo la multimedia instalada.

- Contrato: Se tomara como referencia el que firmaron para la obra de MELI Alem,
adaptandolo a Chile.

- Plazo para definir el layout: 1 mes, con 3 correcciones

- Reuniones semanales: Todos los jueves 15.30 a 18 hs
Declaraciones y definiciones referidas al Proyecto

General General PROGRAMA DE Dotacién al 2015: 123 Puestos
NECESIDADES
(enviado por Meli)  Dotacion al 2016: 146 Puestos. Conformada de la sgte manera:

Comercial Marketplace.................. 12 puestos
Mercado Pago......coceevereimeeeeserneneenns 5 puestos
Portal ..ccccoeeoevivie e .50 puestos
RRHH ottt 3 PUESTOS
IT+ UX oo 44 puestos
Marketing .....ccveeeveeeereeeerire e sneereenns 4 puestos
Gerencia Gral ......cccccevevecveievineinene.n. 2 puestos
Microinformatica ............ccccevvueeee.o... 4 puestos
Administracion .............ccccueeeueene.... 22 puestos
TOTAL ccooviviiciviirece v 146 Puestos
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General General CONSIDERACIONES - Marketplace... conectada a Mercadopago y otras areas de Corp Mercado Libre.
AL PROGRAMA DE . MarketPlace... terminar este afio con 8 y 4 + el préximo afio: total 12 espacios de
NECESIDADES trabajo y cabinas telefdnicas.
(enviadas por Meli) . MercadoPago.... Fin de afio 2 personas, proximo afio 3 mas: total 5
. Monitores de seguimiento
. Equipo con mas ruido
. Comercial Portal: 45... lo méas cerca posible... 50 puestos al 2016

- RRHH... 3 personas para el 2016
. Monitores informacion

- 1T + UX

. 28 personas + 7 este afio, 44 a fin del 2016

. Pizarras, poner posit, espacios cerrados para discutir proyectos

. Conos del silencio

. Salas con pizarras con capas, para mantener informacion. Al menos un par
. Espacio con sillas mas comodas para conversar

. Temas ludicos, play station, taca taca. Comedor, alejados de los puestos de trabajo
. Necesidades microinformatica

. Monitores de seguimiento

. Libreros

. Movile Lab, para poner dispositivos méviles

- Marketing 4... area transversal

- Cristian y un country manager

- Microinformatica: 4 personas. Sala servidores, area de guardado, area de trabajo
- Administracidn: 21 puestos en el 2015 y 22 puestos en el 2016.

. Biblioteca y documentacion

- Infraestructura:

. Lugar central para tomar café

. Parrilla a gas en terraza

. Naturaleza en interior

. Cocina... tipo Contract

. Espacios de trabajo en el 21

. Bafios publicos Hy M

. Ducha

. Bafio para discapacitados, tambien se usara como Maternity room
. Trotadora

. Espacios de trabajo mas relajado

. Muebles para trabajar parado: 8 puestos

. Phone booth cerca de puestos de trabajo

. Lugares pequeios para reunion, entre puestos de trabajo
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General General CONSIDERACIONES - Considerar la mayor ocupacion de la planta (170 puestos), preeviendo el futuro

PARA EL crecimiento.
PROGRAMA DE
NECESIDADES - Colocar pantallas para dividir las areas. Tomar como referencia el disefio realizado

(consensuadas en  en las oficinas de Meli Arias.

reunion con Meli)
- Terraza: Revisar el Reglamento de Habilitacidn, ver si hay alguna posibilidad de
instalar una parrilla a gas.

- Coffee break: Ubicarlo en el centro de la planta.
- Area Desarrollo: Ubicar pizarras para escribir; con capas y magneticas.

- Bafios: Tipo publicos, para Hy M (aprox. 60 hombres y 40 mujeres)
Considerar una ducha
Discapacitados: Considerar que también su uso sera como Sala de
Lactancia

- Ubicar en la planta: Trotadoras
Maquinas de snack
Plantas en el interior
Phone booths: Relacionados con espacios comerciales

- K®: Con una mesa de madera, dando la sensacion de "hogar" (similar al disefio de
las oficinas de Contract Chile)
Ubicada cerca de los puestos de trabajo
- Salas de reunién: Con buena vista
Cercadelak’
Considerar alguna sala con forma circular
Salas para capacitacién componibles
Espacios con una mesa y 2 sillas para reuniones informales,
entre los puestos de trabajo
Living para reuniones informales, es decir; generar un espacio
abierto para trabajar (como modelo tomar la recepcién de Meli Al Rio)
- Monitores para areas comerciales
- Integrar los espacios comunes
- Espacio para reciclaje
- Tabiques de losa a losa
- Microinformatica: Considerar un laboratorio para reparar las PC
- Puestos para trabajar de pie: 8

- Islas con puestos de trabajo que no superen las 9 posiciones

- Archivos para guardado

Compromisos

Referencia Rubro Recinto Responsable Tarea Para Ok Ejecuc
CARTA GANTT Y General General CONTRACT Presentacion de layout + Carta Gantt 25-06-2015 [
LAYOUT
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Fecha 25-06-2015 Desde: 15:30 Hasta:  18:00

Lugar: Oficina Cliente

Esta minuta tiene por objetivo reflejar las definiciones, los acuerdos y compromisos contraidos por los asistentes a la reunion. En caso de
cualquier observacion al contenido de la presenta Acta de Reunidn, solicitamos hacerla llegar por escrito al emisor de la misma en un plazo
de 48 hrs, de lo contrario se entenderad por aprobada.
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