
Sodexo 1PROYECTO:

602 Reunión comercial

Fecha 21­01­2014 9:30 11:30

Lugar: Contract Chile

Reunión: MINUTA N° 12

Observaciones:

Antecedentes de la reunión

Hora Inicio: Hora Término:

Asistentes 

Asistentes: Carolina Pérez, Consuelo Larrea, Mariano Moreno, Valentina Pérez, Valentina Supán

ACTA REUNIÓN INTERNA

Declaraciones y definiciones

Referencia Declaraciones, definiciones y acuerdos

FECHAS LÍMITES ­ Para poder cumplir con la carta Gantt y el plazo de obra establecido (154 días corridos), 
indicamos a SODEXO las fechas límites de definiciones y aprobaciones:

Lunes 27 de enero: Tener el layout 100% aprobado.

Entre el martes 28 y el Jueves 30 de enero: Visitar Showroom de muebles de línea para definir 
terminaciones y colores.

­ Se aclara que en caso de no cumplir con estas fechas, se deberá recalcular el plazo de la obra y la 
correspondiente fecha de entrega.

ITO ­ SODEXO deberá presentar a Contract al ITO que participara del proceso de la obra. 
­ Se aclara que las aprobaciones por parte de éste, deben coordinarse de acuerdo a la carta Gantt 
establecida, para que no retrace los plazos de la obra.

ESCALERA ­ Se indica que Contract a enviado la información necesaria a Santaolaya para obtener la 
aprobación formal para realizar la escalera en cada uno de los pisos. Contract indicara a Sodexo 
cuando deberá colaborar comunicandose con el calculista para acelerar dicha aprobación.

ETAPAS 1 Y 2 DE OBRA ­ Indicar  las etapas de la obra como ITOS de entregas 1 y 2.

CORRECCIONES DEL LAYOUT PISO 2 ­ Relaciones Laborales: 
Puestos de atención más cercanos a la escalera
Puestos de atención sin la extensión lateral
Gte más cercano a esquina

CORRECCIONES DEL LAYOUT PISO 3 ­ Gimnasio
Ubicar una oficina administrativa para el gimnasio
Evaluar el diseño de los baños entendiendo como serán las clases y con cuantas personas

­ Tesoreria y Contablidad
Agrandar la bodega (para caja fuerte y estantes) para lo cual se deberá cambiar de lugar el rack 
zonal (ubicarlo cercano al gimnasio)

­ Valijas
Cerrar el sector con una puerta de vidrio y llave

­ Salas de reunión
Invertir de lugar  la sala de estar con la sala de reunión ubicada frente a las máquinas Vending

CORRECCIONES DEL LAYOUT PISO 4 ­ SS RR
Sumar un puesto de trabajo
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Compromisos

CORRECCIONES DEL LAYOUT PISO 5 ­ Comercial
Sumar 2 puestos de trabajo contra el cristal de piso a techo

­ Personas y Organización
Sumar un puesto y una tapa de ajuste

CORRECCIONES DEL LAYOUT PISO 6 ­ Compliance y Sistemas
Colocar un círculo de color en el privado continuo a la Asistente de Gcia Gral

­ CESAM
Agregar área de copiado y mueble de guardado

Referencia Nombre ParaCompromiso/ Tarea

LAYOUT Contract 21­01­2014­ Enviar 2 copias de layout a Valentina Pérez

PANELES MÓVILES SODEXO 27­01­2014­ Definir si aceptarán sumar al proyecto los paneles móviles 
aubicar: entre el gimnasio y la sala de capacitación en el piso 3 y 
entre las dos salas de reunión en el piso 6 CESAM.

GIMNASIO SODEXO 24­01­2014­ Evaluar el tipo de clases que se realizaran; si serán grupales 
definir de cuantas personas

Próxima  reunión

Fecha 27­01­2014 11:00 12:00

Lugar: Obra

Desde: Hasta:

Esta minuta tiene por objetivo reflejar las definiciones, los acuerdos y compromisos contraidos por los asistentes a la reunión. En caso de 

cualquier observación al contenido de la presenta Acta de Reunión, solicitamos hacerla llegar por escrito al emisor de la misma en un plazo 

de 48 hrs, de lo contrario se entenderá por aprobada.
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