
Sodexo 1PROYECTO:

562 Reunión comercial

Fecha 23­12­2013 15:00 16:30

Lugar: Oficinas Cliente Sala Directorio

Reunión: MINUTA N° 10

Observaciones: Otros asistentes: Victor Feingold, Janet Awad

Antecedentes de la reunión

Hora Inicio: Hora Término:

Asistentes 

Asistentes: Alvaro Martínez, Andrea Goya, Carolina Pérez, Jorge Gavilán, Nicolás Veas, Valentina Perez

ACTA REUNIÓN INTERNA

Declaraciones y definiciones

Referencia Declaraciones, definiciones y acuerdos

Ajustes Layout Se presenta layout, y es necesario hacer algunos ajustes en base a observaciones del Cliente. 
Estos se detallan a continuación por piso

Ajustes P 6 ­ Eiminar kitchenettes del piso 6 en áreas Sodexo y Sesam. Temas de café y alimentación se 
abastecerán desde área de vendings, manteniendo el mismo criterio que en el resto de los pisos.
­ Agregar un privado de gerente para nuevo gerente de finanzas Sodexo
­ Revisar área vendings, para que quede más acogedor, menos pasillo. Agregar area de reciclaje.
­ Revisar puestos de open plan que se eliminan, evaluar agregar áreas de encuentro informal
­ Dejar un baño exclusivo para visitas/ gerencia general
­ Compliance y sistemas: ­ 2 puestos de open plan

Ajustes P 5 ­ Agregar pantallas en espacios informales tipo vagón (2)
­ Revisar área vendings, para que quede más acogedor, menos pasillo. Agregar area de reciclaje.
­ Dar vuelta arcivos open plan comercial para maximizar separación con marketing

Puestos de open plan a eliminar:
­ Estrategia y Marketing = ­ 8
­ Personas y Organización = ­ 6
­ Comercial = ­ 2

Ajustes P 4 ­ Agregar pantallas en espacios informales tipo vagón (2)
­ Revisar área vendings, para que quede más acogedor, menos pasillo. Agregar area de reciclaje.

Puestos de open plan a eliminar:
­ Servicios Corporativos = 2
­ Siges =2
­ SSRR = 2

Ajustes P 3 ­ Auditorio: aumentar a 60 personas (crecer hacia recepción)
­ Resolver tema valijas: los puestos moviles no funcionan. Evaluar eliminar bodega.
­ Agrear pantallas en recepción
­ Eliminar del presupuesto piso y equipamiento gimnasio.
­ Resolver área para tomar café cercana a las vendings

Puestos de open plan a eliminar:
­ Contabilidad y Tesorería = 4

Acta Reunión Contract 



Compromisos

Ajustes P 2 ­ Resolver área para tomar café cercana a las vendings

­ Cierre áreaservicios compartidos en relación con calidad y prp.

­ Volver a esquema curvo para servicios compartidos

­ It y sistemas volver a poll de 4 persoas

­ Cambiar posición a servicios laborales

Puestos de open plan a eliminar:

­ Compliance y Sistemas = 2

­ Compras y Logística = 6

­ Personas y Organización = 2

En relación a imágenes ­ Privacidad salas de reuniones: filmas más densos o cortinas

­ Altura de pantallas en open pla: que no se vea al del frente sentados

­ Evaluar mas adelante diferenciación de colores por piso.

­ Mayor cierre de phone booths

­ Contrahuella escalera no vacia

­ Eliminar repisas en sector vendings. ­ Cambiar asientos por barra.  

­ no ahorrar en recepción

Presupuesto necesidad de revisar presupuesto y definir ahorros y ajustes de puestos de trabajo

Plazos Necesidad de cambiarse el 30 de abril sin posibilidades de alargue, aún a costa de la escalera 

interna. Revisar gantt

Próxima  reunión

Fecha

Lugar:

Desde: Hasta:

Esta minuta tiene por objetivo reflejar las definiciones, los acuerdos y compromisos contraidos por los asistentes a la reunión. En caso de 

cualquier observación al contenido de la presenta Acta de Reunión, solicitamos hacerla llegar por escrito al emisor de la misma en un plazo 

de 48 hrs, de lo contrario se entenderá por aprobada.
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