ACTA REUNION ccntract

PROYECTO: Colmena 1

Reunién: Reunion Comercial N°8 Reunién comercial

Fecha 11-12-2013 Hora Inicio: 16:30 Hora Término:  19:30
Lugar: Oficinas Cliente

Observaciones: Presentacion Cabida Piso 2 + Piso 5

Asistentes: Adolfo Witt, Alejandro Castillo, Carolina Mufioz, Manuel Prieto

Declaraciones y definiciones

Tipo Rubro Recinto Referencia Acuerdo
General General Holding piso 5 Ubicar holding hacia el norte de la planta, mirando hacia escuela
militar

El presidente debe quedar con la mejor vista

Se debe generar una sala de espera cerrada (puede o no tener
ventanas) conectada a la sala de directorio y a la recepcion
Generar un Acceso independiente al holding del resto del piso. El
holding debe quedar conectado en forma interna por puertas
Debe contar con una kitchenette con capacidad de servir
desayunos o almuerzos (cercano a la sala de directorio)

General General Finanzas Piso 5 debe quedar ubicado hacia el sur
ubicar escalera hacia el sur
En tesoreria se emiten 45.000 cheques mensuales en una
impresora de 1.00x1.50 que no genera ruidos, pero que necesita
espacio de circualacion en torno a ella
Considerar 2 cajas fuertes dentro de tesoreria

General General Ventas Se elimina del programa general toda el area de ventas por falta
de espacio, liberando por completo el piso 2.
A cambio de la falta de 130 m2 aprox entre el programa total y
los m2 de los 3 pisos (3+4+5), se bajara el estandar de las
tipologias de las oficinas de trabajo, sin tocar la del presidente.

General General Contraloria Se trasladara Seguros al piso 4 y Contraloria al piso 5

General General Piso 4 Adm. Y RRHH ubicarlo al norte
Tl ubicarlo al sur
Operciones al centro poniente
Seguros al centro oriente

General cocina/ Ceffeterias Bajar estandar de cafeterias para 28 personas

kitchenette
General otro Escalera Se analizara la incorporacion de la escalera en el piso 3
General General Edificio Forum Cliente Solicita incorporar dentro del presupuesto el desarrollo

del proyecto de layout para el area de ventas en edificio Forum,
esto ya que no se va a desarrollar proyecto en el piso 2.

1/ generar agencia igual a tipologias de area de agencias A

2/ supervisores dejar en semiprivados

3/ Forum C se habilitaran 375 m2

4/ Coord. Marketing + analistas deben ir con la gerencia de
marketing

Compromisos
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Rubro Recinto Referencia Nombre Tarea Para

Organigrama C. Mufhoz Enviar Organigrama a M. Prieto 13-12-2013
Cabida Piso5+4 A. Castillo Layout piso 4 + 5 17-12-2013
Préxima reunion
Fecha 17-12-2013 Desde: 11:30 Hasta:  13:30
Lugar: Oficina Cliente

Esta minuta tiene por objetivo reflejar las definiciones, los acuerdos y compromisos contraidos por los asistentes a la reunion. En caso de
cualquier observacion al contenido de la presenta Acta de Reunion, solicitamos hacerla llegar por escrito al emisor de la misma en un plazo
de 48 hrs, de lo contrario se entenderd por aprobada.
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