
Carey  Allende 1PROYECTO:

548 Reunión comercial

Fecha 18­10­2013

Lugar: Oficinas Cliente

Reunión: MINUTA N° 2

Observaciones:

Antecedentes de la reunión

Hora Inicio: Hora Término:

Asistentes 

Asistentes: Daniela Torres, Jorge Allende, Nicolás Lama, Valentina Supán

ACTA REUNIÓN INTERNA

Declaraciones y definiciones

Compromisos

Referencia Declaraciones, definiciones y acuerdos

OFICINA SOCIOS ­ Reubicar 4

BAÑOS Y KITCHENETTE ­ Agregar un baño de cada lado.
­ Baño visitas: Agregar un baño más.

­ Cambiar acceso de kitchenette.

COFFEE ­ Con mesas, elimina el open plan de la derecha.

SECRETARIAS ­ En oficinas cerradas, desplazarlas a una oficina simple. En ambos lados.

SALA DE REUNIÓN PPAL ­ Con mesa de reunión existente.

OPEN PLAN ­ Invertirlos con otras oficinas del lado poniente.

MUDANZA ­ Se planifica que la mudanza se realice en febrero 2014.

Referencia Nombre ParaCompromiso/ Tarea

Enviar planos Valentina Supán 21­10­2013Enviar planos impresos.

Requerimientos de IT Valentina Supán 18­10­2013Consultar requerimientos de IT por e­mail

Relevar equipamiento Daniela Torres 21­10­2013Relevar el equipamiento y las luminarias existentes

Próxima  reunión

Fecha 08­11­2013

Lugar: Oficina Cliente

Desde: Hasta:

Esta minuta tiene por objetivo reflejar las definiciones, los acuerdos y compromisos contraidos por los asistentes a la reunión. En caso de 

cualquier observación al contenido de la presenta Acta de Reunión, solicitamos hacerla llegar por escrito al emisor de la misma en un plazo 

de 48 hrs, de lo contrario se entenderá por aprobada.

Acta Reunión Contract 


