
ACTA DE REUNIÓN

Antecedentes de la obra

Cliente OSTER ­ Oster1Obra:

290 Reunión comercial

Fecha 07­06­2013 9:30 11:00

Lugar: Oficinas Cliente

Reunión: MINUTA N° 2

Obs:

Antecedentes de la reunión

Desde: Hasta:

Asistentes 

Asistentes: Andrea Longeri H., Oscar Aravena Muñoz, Valentina Supán, Victor Feingold

Ubicación Obra: Buscando

Declaraciones y definiciones

Tipo Rubro Recinto Referencia Acuerdo

Proyecto General acceso/ 

recepción

Recepción Aprox. 30 m2

Proyecto General privados Oficinas cerradas 

OSTER

­ 2 de aprox. 20 m2 para GM ­ Controller (Gtes)

­ 2 de aprox. 16 m2 para Gte Com ­ Logist (Subgtes)

­ 6 de aprox. 12 m2 para Cont Gr ­ PM ­ Comun ­ Ecomm Trade ­ 

XX

­ Privados con mesa de reunión de apoyo.

­ Of. Gte Gral con mesa de reunión y puesto de trabajo sobre 

muro.

Proyecto General privados Oficinas cerradas 

COLEMAN

­ 1 de aprox. 20 m2 para VP

­ 1 de aprox. 16 m2 para Gte Vtas

­ 1 de aprox. 16 m2 para Gte Mkt

­ 1 de aprox. 12 m2 para Asist

­ 1 ofIcina con muestras

Proyecto General privados Oficinas cerradas 

MAPA

­ 1 de aprox. 9 m2

La persona que utiliza ésta oficina viene solo una semana al mes.

Proyecto General open plan Puestos operativos 

OSTER

­ 6 Contadores. Cerca de Gte Finanzas

­ 8 Ventas

­ 2 Mkt

­ 5 POS. Puestos volantes

­ 5 Logistica

­ No reciben visitas.

­ Aprox. 4 m2 sugeridos.

­ Ventas y Mkt: Trabajan en conjunto.

Proyecto General open plan Puestos operativos 

COLEMAN

­ 4

Proyecto General sala reuniones Sala de reunión 

OSTER

­ 1 para 15/ 20 personas. Para capacitación. Con cocina y 

lavaplatos. Con LCD y muestras de productos (showroom).

­ 1 para 6 personas

Proyecto General sala reuniones Sala de reunión 

COLEMAN

­ 1 para 6 personas
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Compromisos

Proyecto General otro Show room OSTER De forma lineal. Aprox. De 20 m2.

Proyecto General otro Show room 
COLEMAN

Aprox. De 70 m2.

Proyecto General Otros recintos Bodega OSTER Aprox. De 200 m2.
Para documentación.

Proyecto General Otros recintos Bodega COLEMAN Aprox. De 20 m2.

Proyecto General sala datos/ 
servidor

Server 1 sala con aire acondicionado 24/7

Proyecto General coffe/ estar/ 
comedor

Coffee Corner Considerar coffee corner en distintos sectores de la planta.

Proyecto Equipos 
complementario
s

sala datos/ 
servidor

Meeting Table Considerar espacios para reuniones informales para 2 ó 3 
personas.

Proyecto General privados Áreas OSTER, 
COLEMAN y MAPA

Estas áreas deben estar separadas.

Proyecto General Otros recintos Biblioteca y 
Brainstorming

Considerar un espacio para biblioteca y una sala para 
Brainstorming.

Proyecto General sala reuniones Sala de reunión 
para Visitas

Ubicar una sala de reunión para las visitas que vienen a trabajar.

Proyecto General General Consideraciones 
para la búsqueda 
de nueva locación

­ Posibilidad de tener un local en la planta baja
­ Cerca del metro
­ Zona Las Condes: desde Tobalaba hacia arriba

Proceso General General Mudanza Aprox. deberán estar mudados para el 15 de febrero de 2014, 
para lo cual la obra tendra que comenzar en noviembre del 2013 
(75/ 90 días de obra).

Proyecto General baños Baños Considerar baños y una ducha.

Proyecto General cocina/ 
kitchenette

Coffee Considerar un coffee

Proyecto General General Estacionamientos 20

Rubro Recinto Referencia Nombre ParaTarea

Equipos 
complementario
s

General Normas de 
Seguridad OSTER

OSTER 28­06­2013nos deberán enviar las normas de seguridad de 
Oster para tener en cuanta en la búsqueda de 
locación.

Próxima  reunión

Fecha 25­06­2013 17:30 19:00

Lugar: Oficina Cliente

Desde: Hasta:
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