
ACTA DE REUNIÓN

Antecedentes de la obra

Cliente HONDA - Honda OL1Obra:

255 Reunión comercial

Fecha 17-05-2013 16:00 18:00

Lugar: Obra

Reunión: MINUTA N° 2

Obs: Reunión de presentación de layout con cambios, en obra

Antecedentes de la reunión

Desde: Hasta:

Asistentes 

Asistentes: Estefanía Mallea, Rafael Errazuriz, Valentina Supán

Ubicación Obra: Ciudad Empresarial

Declaraciones y definiciones

Tipo Rubro Recinto Referencia Acuerdo

Proyecto General coffe/ estar/ 

comedor

Coffee corner Ubicar un coffee corner en el otro extremo del coffee principal.

Proyecto General privados Presidente y Gte 

Motos

Desplazar los privados al centro de la planta; para que tengan una 

mayor visual del open plan. Extenderlos hasta el frente de vidrios 

de la fachada; entre éstos y las columnas ubicar muebles de 

guardado de piso a techo.

Proyecto General privados Box Rafael Ubicarlo cercano a los privados del Presidente y Gte Motos; ya 

que trabaja continuamente con ellos.

Proyecto General coffe/ estar/ 

comedor

Coffee - Artefactos Considerar:

- 1 horno eléctrico

- 3 microondas

- 2 refrigeradores

En el coffee corner ubicar máquinas Vending.

Proyecto General open plan RR HH, 

Administración

Dejar éstas áreas en un mismo sector.

Proyecto General sala reuniones Sala reunión 

contigua a salida de 

emergencia

Dejar la puerta de salida de emergencia por fuera de la sala de 

reunión.

Proyecto General acceso/ 

recepción

Personal Ubicar muebles de guardado sobre el acceso secundario del 

personal. No dejar puestos de trabajo expuestos al mismo.

Proyecto General área copias Copy áreas Preveer 2 sectores más de copiado. Con impresoras de mesa.

Anular copy área proyectada frente a los puestos de trabajo de 

futuro crecimiento. En su lugar ubicar un coffee corner.

Proyecto General General Imagen Considerar una imagen de oficina que considere una mayor 

calidad y terminación de materiales que los utilizados en los 

concesionarios Honda.

Proyecto General General Caja Fuerte HONDA nos enviara las EE TT de la caja fuerte a colocar. La 

misma se deberá ocultar con un mueble especial.

Proyecto Mobiliario open plan IT - Ubicar contiguo al sector, y delante del depósito; un mueble de 

guardado de piso a techo con puertas de abrir + estantes 

regulables + cerraduras.

- Invertir la ubicación del box y puestos de trabajo.

- Colocar pizarras + muebles de guardado en el mismo sector.
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Compromisos

Proyecto General open plan Futuro crecimiento No indicar puestos de futuro crecimiento.

Proyecto General General Tipo de obra Presupuestar y considerar una OBRA LLAVE EN MANO.

Proyecto Mobiliario sala reuniones Muebles Ubicar en cada sala de reunión, muebles especiales de guardado 

para el apoyo de:

- refrigerador pequeño, vajilla, cafetera, hervidor, etc. 

Considerar perforaciones en los muebles para la correspondiente 

ventilación.

Rubro Recinto Referencia Nombre ParaTarea

General General Layout Valentina Supán 17-05-2013Presentar layout con los cambios solicitados. 

Alternativa con privados y boxes.

General General Visita 

Concesionario

Honda 24-05-2013Coordinar una visita a un concesionario Honda 

para relevar calidades y materiales utilizados.

General General Logo HONDA Honda 17-05-2013Enviar el logo de la empresa para insertar en los 

planos.

General General Complentos y 

CPC

Valentina Supán 17-05-2013Enviar información y presentacion de los servicios 

de Complementos y Comunicación Positiva del 

Cambio.

Próxima  reunión

Fecha 17-05-2013

Lugar: Otro Envío de info por e-mail

Desde: Hasta:
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