
ACTA DE REUNIÓN

Antecedentes de la obra

Cliente HONDA - Honda OL1Obra:

247 Reunión comercial

Fecha 10-05-2013 16:00 17:30

Lugar: Oficinas Cliente

Reunión: MINUTA N° 1

Obs: Presentación de layout

Antecedentes de la reunión

Desde: Hasta:

Asistentes 

Asistentes: Estefanía Mallea, Rafael Errazuriz, Valentina Supán

Ubicación Obra: Ciudad Empresarial

Declaraciones y definiciones

Tipo Rubro Recinto Referencia Acuerdo

Proyecto General sala datos/ 
servidor

Ubicación Invertir la sala de server con la sala de reunión contigua a la 
recepción. De este modo el Server quedaria del lado de IT.

Proyecto General sala reuniones Meeting Table Ubicar 2 salas pequeñas o meeting table a cada lado de la planta. 
Para reuniones informales.

Proyecto General coffe/ estar/ 
comedor

Ubicación Cambiar de ubicación el coffee. Ubicarlo en la esquina sur 
poniente. El mismo deberá ser para 25 personas.

Proyecto General General ÁREA IT 9 personas en open space + 1 box. Ubicar ésta área entre el 
coffee y las salas de reunión informales.

Proyecto General General ÁREA REPUESTO 9 personas en open space + 1 box

Proyecto General General ÁREA SERVICIOS 10 personas en open space + 1 privado

Proyecto General General ÁREA AUTOS 10 personas en open space + 1 privado

Proyecto General General ÁREA MOTOS 10 personas en open space + 1 privado

Proyecto General General ÁREA 
ADMINISTRACIÓN 
Y FINANZAS

- CONTABILIDAD: 8 personas en open space + 1 box
- ADM. Y OPERACIONES: 10 personas en open space + 1 box
- RR HH: 4 personas en open space + 1 box

Proyecto General privados PRESIDENTE Con mesa de reunión de apoyo

Proyecto General privados FUTURO 
CRECIMIENTO

Proyectar un privado que hoy funcione como sala de reunión, 
pero cuando se necesite se pueda utilizar como privado.

Proyecto General sala datos/ 
servidor

Capacidad Considerar el espacio del Server para ubicar 5 racks de 1,20 x 0,60 
m aprox.

Proyecto General General Telefonia Considerar para el proyecto telefonia IP.

Proyecto General General Crecimiento En el caso que el espacio lo permita, ubicar 2 puestos de futuro 
crecimiento en cada área.

Proyecto Iluminación General Diseño Preveer el diseño de iluminación general y puntual. Considerando 
los colores de la imagen corporativa.

Proceso Equipos 
complementari
os

General Inicio de trabajos Se estima poder comenzar con los trabajos la 1er semana de 
junio de 2013.
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Compromisos

Proyecto General sala reuniones Sala Principal y Sala 
contigua a 
recepción

Considerar una instalación de Videoconferencia.

Proyecto General sala reuniones Resto de salas En una considerar la instalación de un proyector y en las otras 
dos LCD.

Rubro Recinto Referencia Nombre ParaTarea

General General Layout Valentina Supán 15-05-2013Presentar el layout con los cambios solicitados en 
la última reunión.

Próxima  reunión

Fecha 15-05-2013 16:00 17:00

Lugar: Obra

Desde: Hasta:

Acta Reunión Contract -10-05-2013 16:16:27


