
                                                                                                         

                                                                                                

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE CATERPILLAR 
PROYECTO HABILITACIÓN OFICINAS CATERPILLAR 
FECHA Fecha 03-12-12 Inicio 10:00 Termino 11:00  

LUGAR Oficinas Caterpillar, Ed. Birmann 
TIPO  Project Administrative and Legal   

ASISTENTES 

CONTRACT  
1. Charles Macdonald 
2. Alejandro Castillo 
3. Barbara Mac Cawley 

CATERPILLAR 

 
1. Suzan Gibbs 
2. John Lamb 

 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Project Legal And Administrative Items 

TEMAS A 
TRATAR 

 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- 

A1 03/01 o Roberto del Real will be the Cat 
Representative for Site meetings. This 
Site meetings will be all wednesdays at 
9:00 AM. 

I Caterpillar 
Suzan Gibbs 

 

A2 03/01 o Built down of new offices for Caterpillar 
in Deloitte Building will be from January 
7th to May 7th 

I Caterpillar 
Suzan Gibbs 

 

A3 03/01 o Tearing Down Birmann Space is not 
consider in the initial budget and time 
schedule. This can take aproximately 35 
days. 

I Contract  

A4 03/01 o Moving the office from Birmann to 
deloitte is not consider in the budget. 

I Contract  

Nº24 



                                                                                                         

A5 03/01 o Preliminary Reception date: May 7th 
o Final reception: 10 work days after 

preliminary reception. 

I Contract 
 

 

A6 03/01 Final Budget 
o Include preliminary Project 
o Hightlight items that CAN be take out 
o IT cabling is consider not server or any 

active equipment. 

I Contract 
 

 

A7 03/01 o Boleta de Garantía Bancaria included in 
Budget is for 500 UF, ask Administración 
if we need to add 250 for the half floor. 

P Contract 
 

 

 
 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 03/01/13 Inicio:16:00 Termino: 17:30 Duración: 1,5 hour 

LUGAR Caterpillar Offices 
TIPO The Maud Groupe Conference Call 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT  
CLIENTE  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


