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TEMA                      DEFINIDO 
Honorarios por Proyecto 
y Rubrado 

Fue firmado y se entregó factura por el 50% de la Etapa A a ser abonado este jueves 26 de octubre. 

Entrega de llaves Se entregó a Contract las llaves de las unidades 

Layout 

Últimas definiciones al layout Opción 2: 
• 40-45 lockers individuales con llave para guardar carteras/mochilas/abrigos 
• Eliminar despojador 
• Optimizar el espacio en la sala de reuniones, si funciona mejor puede tener una mesa redonda. Estudiar la posibilidad 

de cambiar la puerta batiente por una corrediza, no requiere de llave. 
• Privado del Jefe Comercial en fachada donde actualmente se ubica el call center. La disposición del mobiliario del Jefe 

Comercial es correcta. 
• Sala de capacitación: Reducir el espacio y ubicar hacia la fachada el call center con 6 puestos 
• Sala de capacitación 

o no es necesario tener un escritorio, se requiere de una superficie de apoyo para una laptop 
o invertir la posición  de los asientos y el orador 
o proyector y plasma LCD, del tamaño necesario para que sea legible desde la última fila 

• Incorporar 2 cabinas telefónicas 
• Open office 

o Asistente P.T.   
o 6 puestos de Fuerza de Ventas, si es necesario se pueden sacrificar 2 puestos 
o Si es posible ubicar los lockers contra el muro divisorio, se pueden sacrificar los puffs y reducir los escritorios a 

un máximo de 110cm 
• Control de acceso mediante lectora de tarjeta y de huella, en sala de reuniones y acceso 
• Puertas con llave en Privado, Call center y Archivo 

AFAP-SURA Oficinas Comerciales 

Edif.Trade Plaza, unidades 403+404 23/10/12 
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• Coffee, se mantiene igual 
• Recepción 

o Escritorio para poner 2 monitores 
o Se puede eliminar la mesita de la entrada 

• A solicitud del cliente se deben acotar todas las medidas para la revisión de la empresa 
 

Mobiliario existente Sillas de sala de capacitación 
Cableado de datos- 
utilizan servidor remoto, 
no se requiere de rack de 
ningún tipo 

Al momento de presupuestar, se deberá separar el rubro 

Puntos de Datos por 
puesto 

Puestos de Open Office 
Asistente P.T. 
Recepción 
Sala de Reuniones 
Sala de Capacitación 
Call Center 
Jefe Comercial 
 

1 RJ45 
2 RJ45 
2 RJ45 
2 RJ45 
2 RJ45 
2 RJ45 
2 RJ45 
 

 
  

TEMA NOTAS TAREA ASIGNADO FECHA LÍMITE 

Layout  
Desarrollar layout en base a las observaciones 
arriba mencionadas 

CONTRACT 
26/10/12, antes a 
las 10hs 

Habilitación de Obra  
Se debe averiguar si el edificio cuenta con la 
habilitación final de IMM 

AFAP-SURA / 
CONTRACT 

 

 

Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de 
lo expresado lo comuniquen por escrito dentro de las 48 hs de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se envían copias a todos los presentes en la reunión. 


