
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE RECSA  CHILE 

PROYECTO HABILITACION OFICINA EDIFICIO SANTIAGO CENTRO 

FECHA Fecha 24-08-12 Inicio 15:30 Termino 16:30  

LUGAR Huérfanos 812. Entrepiso  

TIPO  Reunión 5  / Presentación de 3D y Revisión de layout. 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Ignacia Barros / Coordinadora Comercial 
2. Alejandro Castillo / Proyectista 

 
RECSA  1. Sr. Cristian Valdivia 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Presentación de 3D y layout modificado 

TEMAS A 
TRATAR 

A.- Presentación de 3D 

B.-Layout  Ed. Huérfanos 412  / Layout  Ed. Estado 369 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: P 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Presentación de 3D 

A1 24-Ago Se realiza presentación de 3D para ambos 
edificios. 
La presentación del presupuesto será el día 
27-08-12.  
 

 

     I Contract 24-Ago  

B.-Layout  Ed. Huérfanos 412  / Layout  Ed. Estado 369 

B1 24-Ago Se realiza presentación de layout modificada 
según revisión de última reunión. 
 
Edificio Huérfanos: 
 
• Recepción: 

Se debe ajustar orientación de la 
recepción hacia el acceso. 
 

 

    N Contract 31-Ago  

Nº 5 



                                                                                                         

• Sala de comunicaciones:  
- Se debe incorporar sala de 

equipos de comunicación. 
Verificar información con planos 
existentes. 

 
B2 24-Ago Edificio Estado: 

 
• Piso 3: 

- Muebles de piso a cielo: el cliente 
solicita adicionar muebles de 
guardado en sector lateral a sala 
de reunión de 6p. (Sector analista 
de contabilidad).  
 

- Sala de reunión 6p: lateral de 
cristal cambiar por tabique. (por 
nuevos muebles de guardado) 
 

- Tesorero: se debe re-ubicar 
considerando un área más 
cerrada. 

 
-  Centro de copiado: re-ubicar 

centro de copiado hacia el centro 
de la planta (sector original del 
tesorero). 

 
• Piso 5: 

- Sala de reunión: se debe 
remplazar tabique por cristal. Área 
colindante con espera. Considerar 
film acústico. 

- Circulaciones: mejorar circulación 
de pasillo central desde el área de 
la recepción. 

 

    N Contract 31-Ago  

B3 24-Ago General 
 
• Recepción: Edificio Estado 369 

- Se debe realizar levantamiento y 
presupuesto para la recepción del 
edificio piso 1. 

 
• Caja escalera:  

- Se debe cotizar pintura de muros, 
pasamanos y gomas 
antideslizantes. 

 
 

    N Contract 04-Sep  

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 27 de Agosto   Por definir   Termino  Duración 

LUGAR Huérfanos  812 
TIPO Presentación de Presupuesto  

TABLA  



                                                                                                         

ASISTENTES 

CONTRACT Ignacia Barros 
CLIENTE Cristián Valdivia 
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


