
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE ALBAGLI ZALIASNIK 
PROYECTO HABILITACION OFICINA EDIFICIO ALTO EL GOLF PISO 14  
FECHA Fecha 09-08-12 Inicio 16:00 Termino 17:30  
LUGAR Miraflores 130, piso 25 
TIPO  Reunión 1  / Requerimiento  

ASISTENTES 

CONTRACT  
 

1. Constanza Alarcon 
 
 

AZ 1. Gabriel Zaliasnik 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Levantamiento de requerimientos 

TEMAS A 
TRATAR 

A.- Requerimiento 

 
3. NOMENCLATURA ESTADO 
NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: P 
 
4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  
ORIGINAL 

DETALLE ESTADO RESPONSABLE 
FECHA 
ENTREGA 

A.- Requerimiento 

A1 09-
Agosto  

o Cliente solicita estudio de 
cabida, con la finalidad de 
evaluar que cantidad de m2 que 
finalmente van a ocupar y que 
decisiones internas tomará la 
compañía. 

o Cliente informa que se compone 
la empresa de 3 áreas 
básicamente: 
 Litigio 
 IP 
 Corporativo 

o La empresa se compone de 5 
socios y 2 de estos son socios 
fundadores (Rodrigo Albagli y 
Gabriel Zaliasnik) 

o Se debe considerar las 
jerarquías dentro de la 

I Cliente       

Nº 1 



                                                                                                         

estructura de la empresa. 
o Cliente está evaluando llevarse 

todo el personal, de no ser así, 
debería dejar fuera a IP, pero de 
todas formas considerar algún 
espacio que tengan en sus 
nuevas oficinas, para que ellos 
eventualmente puedan ocupar, 
especialmente socia de IP. 

o La cantidad de personas son 
entre 62 y 70 personas 

o Cliente especifica no puede 
bajan de el nivel de metraje por 
oficina que actualmente poseen. 

o Cliente comenta que quizás se 
podría aplicar un criterio de 
distribución de inversión según 
áreas que la compañía estime 
que deben ser de un mejor nivel 
que el resto de la planta a 
desarrollar. 

o Requieren de un sector de 
comedor y además de salas de 
reuniones donde una vez a la 
semana se realizan reuniones 
almuerzo, debe ser una sala de 
mayor tamaño, el resto pueden 
ser salas más pequeñas 2 o 3, 
de 10 personas. 

o Acústica es un elemento 
fundamental y relevante para el 
buen funcionamiento de estas 
oficinas. 

o Se debe considerar un sistema 
que permita eventualmente que 
los abogados suban sus rangos 
y que se refleje en el espacio 
que ocupen. 

o Requieren una recepción con 
visita, que es la imagen de 
presentación de la empresa. 

o Se debe tener en cuenta  el nivel 
de crecimiento de esta empresa, 
considerar un desarrollo modular 
que permita variaciones en su 
distribución. 

o Requieren de servidor, tamaño 
normal. 

o Socios fundadores se llevaran 
su mobiliario. 

o Se destaca que posterior al 
proceso de evaluación de cabida 
en la planta se comenzará a 
planificar si se reciclará algo 
más que lo especificado en 
punto anterior. 

o Se debe agregar que existe 
proyectado en la planta la 
posibilidad de perforar losa e 
instalar una escalera que 



                                                                                                         

comunique piso 14 con piso 15, 
que es posible que también sea 
de propiedad de AZ. 

 
 
 

 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir   Por definir   Termino  Duración 

LUGAR  
TIPO  
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT  
CLIENTE  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


