INFORME DE REUNION PROYECTO

1. ANTECEDENTES DE LA REUNION

ceatract

N©° 2

CLIENTE RECSA CHILE
PROYECTO HABILITACION OFICINA EDIFICIO SANTIAGO CENTRO
FECHA Fecha 25-06-12 | Inicio 15:30 Termino 16:30
LUGAR Huérfanos 812. Entrepiso.
TIPO Reunion 2 / Presentacion de Layout
ASISTENTES

1. Marisa De Vico / Gerente Comercial
CONTRACT 2. Ignacia Barros / Coordinadora Comercial
RECSA 1. Sr. Cristian Valdivia / Gerente de Adm. y Finanzas

2. OBJETIVOS Y TABLA

OBJETIVOS Presentacion de Layout
GENERALES

TEMAS A A.- Informacion General
TRATAR

B.- Modificaciones layout pisos 3, 4 y 5. Edificio Estado 369

C.- Alcances para Presupuesto

3. NOMENCLATURA ESTADO

NUEVO: N RESUELTO: R PENDIENTE: P INFORMATIVO: | PERMANENTE: P
4. ACUERDOS Y CONTENIDOS

FECHA FECHA
TEMA ORIGINAL DETALLE ESTADO RESPONSABLE ENTREGA
A.- Informacién General
A1 10-Ago | Contract 17-Ago

e Se realiza presentacion de layout al
cliente, correspondiente a pisos 3,4 y
5. En esta presentacion no se incluye
el piso 2 ni la planta del call center del
edifico de Huérfanos 812.

e En la proxima entrega se deben
presentar plantas del piso 2 y call
center.

e El presupuesto del call center debe ser
presentado de forma independiente al
resto de la habilitacion.

B.- Modificaciones layout pisos 3, 4 y 5. Edificio Estado 369




B1

10-Ago

e Se deben estandarizar tamafios de
recintos por rango.
e Se definen 3 categorias:
- Gerentes
- Sub Gerentes. En el layout actual
se debe disminuir su tamafio.
- Operativos (open plan)

Contract

17-Ago

B2

10-Ago

e Piso 3 : en este piso se debe ubicar a
las siguientes areas:

- Tecnologia. Con su Gerente de
Tecnologia. (Sacarlo del piso de
gerencia).

- Administracion y Finanzas. ( Su
gerente se mantiene en el piso de
Gerencia)

Contract

17-Ago

B3

10-Ago

e Piso 4 : en este piso se debe ubicar a
las siguientes areas:

- Negocios. Con su Gerente de
Negocios. (Sacarlo del piso de
gerencia).

- En esta area puede disminuir el
area de archivo para generar
cabida a su gerencia.

- Asistente del Fiscal. Ubicarlo en
open plan. (Solo).

Contract

17-Ago

B4

10-Ago

e Piso 5 : en este piso se debe ubicar a
las siguientes areas:

- Gerencia.
- Bajar a G. de Negocios
- Bajar a G. de Tecnologia

Se debe aumentar tamaio de las
oficinas de los Gerentes.

Contract

17-Ago

C.- Alcances para

Presupuesto

C1

10-Ago

e Se debe coordinar visita con Director
de Obra y proveedores de clima,
electricidad cableada estructurado vy
obras civiles para el presupuesto de
habilitacion.

Contract

16-Ago

C2

10-Ago

e Se debe presentar estimacion de
inversion comparativa UFxm2. Y
ajustes del layout.

Contract

17-Ago




C3 10-Ago Contract 24-Ago
e Se debe presentar presupuesto e
Imagenes 3D.
5. PROXIMA REUNION
FECHA 17 de Agosto Por definir Termino Duracion
LUGAR Huérfanos 812
TIPO Presentacion de Estimacion y Ajuste de layout.
TABLA
ASISTENTES
CONTRACT Ignacia Barros
CLIENTE Cristian Valdivia

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la

Jjunta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo

comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dara por conformada. Se
envia copias a todos los presentes en la reunion.




