
                                                                                                         

                                                                                                  

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE Enaex 
PROYECTO Habilitación Oficinas Edificio Enaex 
FECHA Fecha 20/06/12 Inicio 09:00 Termino 10:30  

LUGAR Edificio Enaex Golda Meir 77 
TIPO  Entrega de Pisos 3, 4, 5, 6 y 7 

ASISTENTES 

CONTRACT  
Natalia Solar 
Barbara Mac Cawley 
Carlos Guevara 

CBRE 
 

Luis Hernandez 
 

DRS 

 
Roberto Mardones 
Andy Rehbein 
 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Primera reunión de coordinación de OBRA 

TEMAS A 
TRATAR 

Generales de inicio de Obra                 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-  

A1 20/06 o Dia 1 de plazo de obra será a partir 
derececión de Orden de Compra emitida 
por Enaex 

I Contract  

A2 20/06 o Contract ha efectuado levantamientos de 
losas  durante este periodo del 18 al 20 de 
Junio 

I Contract  

A3 20/06 Inmobiliaria está revisando ascensor con 
Problemas. 

I CBRE 
Luis 

Hernandez 

 

Nº8 



                                                                                                         

A4 20/06 Instalaciones de Obra  
o Piso 3 ala poniente serán las oficinas de 

Obra 
o Bodega será Subte -1 
o Estacionamientos subte -2 

I   

A5 20/06 o Para todo ingreso de personal se efectuará 
lista la cual será enviada oportunamente. 
Cualquier persona que no este en la lista 
deberá ser confirmada con Contract y 
deberá dejar nombre y rut en acceso. 

I   

A6 20/06 o Guardia 24/7 I CBRE 
Luis 

Hernandez 

 

A7 20/06 o No existe ingreso municipal ya que Enaex 
aún no entrega documentos e información 
para efectuar trámite. DRS gestionará 
pronta entrega 

P DRS 
Andy Rehbein 

 

A8 20/06 o Planos entregados a ENAEX por inmobiliaria 
no son As built 

I Contract 
Natalia Solar 

 

A9 20/06 o Se solicta que edificio está habilitado con 
luz y agua 

P CBRE 
Luis 

Hernandez 

 

A10 20/06 o Minutas de Obra serán efectuadas por ITO 
DRS. DRS enviará estas minutas a todos los 
participantes de la reunión vía mail. 

I DRS 
Andy Rehbein 

 

A11 20/06 o Se solicita reglamento de habilitación P CBRE 
Luis 

Hernandez 

 

A12 20/06 o Se habilitarán los dos ascensores para obra. P Contract 
 

 

A13 20/06 o Se solicita hacer prueba de equipos de 
climatización. Esta deberá ser en presencia 
de empresa que efectuará obras y empresa 
que instaló equipos. Contract informará 
posible fecha a DRS y DRS coordinará con 
Matec (empresa que efectuo actual 
climatización) la reunión para estos efectos. 

P DRS 
Andy Rehbein 

 

A5 20/06 o Queda estipulado que todos los Miércoles a 
las 9:00 serán las visitas de obra para obra 
ENAEX. 

I   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                         

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 27/06/12 Inicio: 09:00 Termino: 12:00 Duración:  

LUGAR Edificio ENAEX – Golda Meir 
TIPO Segunda reunión de Obras habilitación oficinas ENAEX. 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT  
CLIENTE  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


