
                                                                                                         

                                                                                                  

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE Enaex 
PROYECTO Habilitación Oficinas Edificio Enaex 
FECHA Fecha 12/06/12 Inicio 11:00 Termino 13:00  

LUGAR Oficinas Enaex Renato Sanchez 
TIPO   

ASISTENTES 

CONTRACT  Natalia Solar 
Barbara Mac Cawley 

ENAEX 

 
Francisco Baudrand 
Pablo Martinez 
 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisión de Layouts y Firma de este 

TEMAS A 
TRATAR 

Layout y observaciones de proyecto generales 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Revisión Layout y firma de planos (modificaciones expresadas en planos) 

A1 12/06 Piso 3 
o Eliminar LCD en sala de reunión 
o Colocar sillas de Visita chicas en sala de 

reunión 
o Colocar Closet de ropa 

I   

A2 12/06 Piso 4 
o Mueble OP que da pasillo dejar H cubierta. 
o Se modifica puestos de trabajo. 
o Colocar Closet de ropa 

I   

A3 12/06 Piso 5 
o Se indica donde se debe incluir Video 

conferencia. 

I   

Nº6 



                                                                                                         

o Eliminar LCD en sala de reunión 
o Se define que Procorp deberá profundizar 

en el diseño de recepción, meeting room 
informal y cafetería.  

o Colocar ½ Closet de ropa y ½ repisas en 
recepción. 

o Colocar Closet de ropa en la otra zona. 
A4 12/06 Piso 6 

o Se da vuelta puertas a las puertas de PD y 
FP y mobiliario se ajusta a este cambio.  

o Colocar Closet de ropa 

I   

A5 12/06 Piso 7 
o Se da una nueva solñución a sala reunion 4 

personas para que este cerrado. 
o Colocar Closet de ropa 

I   

A6 12/06 o Se efectuarán los cambios en planos 
firmados para su recotización y realización 
de presupuesto Final que será incluído en 
Contrato de habiliatación. 

P Contract 
Natalia Solar 

 

 
B.- Observaciones generales 

B1 12/06 o Para agilizar proceso ENAEX se muestra de 
acuerdo de efectuar OC con presupuesto 
presentado el día 04/06/12 para empezar a 
efectuar obras. 

I   

B2 12/06 o Contract se encuentra conforme con 
modificaciones a Contrato de habilitación 
enviado por ENAEX. 

I   

B3 12/06 o Se revisa Carta Gantt y revisa partidas 
críticas. 

o Se resuelve efectuar entrega de 
dependencias a Contract el día Viernes 15 
de Junio a las 12:00.   

I   

B4 12/06 o Se solicita incluir en Carta Gantt a las 
empresas que también efectuarán 
habilitación con el fin de que al momento 
de cambio de ENAEX no se esten 
efectuando obras. 

I   

B5 12/06 o Se enviará certificado de inscripción de 
Bienes raices de la Propiedad o certificado 
de dominio para inicio de trámites 
Municipales. 

P ENAEX 
Francisco 
Baudrand 

 

B6 12/06 o ENAEX gestionará todas las firmas 
correspondientes para los permisos 
municipales. 

I   

B7 12/06 o ENAEX solicita tener en consideración 
soluciones para recepcion municipal en 
relacion a Piso 7 al ser piso mecánico. 

I   

 
 



                                                                                                         

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 15/06/12 Inicio: 12:00 Termino: 14:00 Duración:  

LUGAR Edificio ENAEX – Golda Meir 
TIPO Recepción de dependencias por parte Contract. 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT  
CLIENTE  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


