
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE FEPASA-PUERTO VENTANA 
PROYECTO HABILITACION OFICINAS FEPASA-PUERTO VENTANA 
FECHA Fecha 20-04-12 Inicio 10:30 Termino 11:40  
LUGAR Oficinas Malaga 120, piso 5 
TIPO  Presentación Propuesta de Layout  

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Claudia Quintana 
2. Pamela Palma 
3. Constanza Alarcón 
 
 

FEPASA 1. Jorge Concha 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Presentación de Layout  

TEMAS A 
TRATAR 

A.- Presentación de lay-out. 

 
3. NOMENCLATURA ESTADO 
NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: P 
 
4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Revisión de lay-out. 

A1 20-abril   Cliente expone que se solicitaron 2 
versiones de lay-out una de 350 m2 y 
otra de 500 m2. 

 Establece como requerimiento que 
gerente general de Puerto Ventana 
debe tener un privado no menor a 14 
m2, debe basarse en el nivel actual 
como mínimo, es decir, un living, una 
biblioteca y un escritorio con mueble 
de apoyo.  

 Solicita 2 salas de reuniones, una de 
10 personas y otra de 16 personas. 

  2 recepciones 
 5 puestos para contabilidad, en 

privado grupal. 
 Actualmente 9-10 m2 Fepasa y 10 – 
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Jorge Concha 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Nº 1 



                                                                                                         

12 m2 Puerto Ventana, este es el 
nivel de privados. 

 Sala de servidor, tiene 3 racks, en 9 a 
12 m2, más un puesto para un 
operador. 

 Dato que se entrega de archivadores: 
150 por empresa. 
      

 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir Inicio:  Termino:  Duración:  

LUGAR Por definir 
TIPO  
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT  
CLIENTE  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


