
INFORME DE REUNIÓN PROYECTO

1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN

CLIENTE MERCK CHILE
PROYECTO HABILITACION TORRE BIRMANN PISO 5
FECHA Fecha 03-05-12 Inicio 11:00 Termino 12:00
LUGAR Piso 5
TIPO Reunión de coordinación previa a inicio de Obra

ASISTENTES

CONTRACT
1. Ignacia Barros
2. Pamela Palma
3. Veronica Suarez

BIRMANN 1. Administración Birmann / Cristian Leiva.

2. OBJETIVOS Y TABLA
OBJETIVOS
GENERALES

Coordinación previa a inicio de Obra

TEMAS A
TRATAR

A.- Coordinación previa a inicio de Obra

3. NOMENCLATURA ESTADO
NUEVO: N RESUELTO: R PENDIENTE: P INFORMATIVO: I PERMANENTE: P

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS

TEMA
FECHA

ORIGINAL
DETALLE ESTADO RESPONSABLE

FECHA

ENTREGA

A.- Coordinación previa a inicio de Obra

A1 02-May Facturación:

 La administración de Contract envió
factura a Merck para pago de
anticipo, con este anticipo se podrá
dar inicio a la obra.

I Ignacia Barros 02-May

A2 03-May Reunión de coordinación:
 Se realizo reunión con administración

para coordinar antecedentes
necesarios para ingreso, condiciones
de trabajo para MSD y Birmann (1
carpeta para cada uno) y se indico la
contratación de los proyectos de
especialidades. Se enviara OC.

 La administración informa que la
confección de los proyectos de
especialidades tiene un plazo de 10
días.
(Una vez que los proyectos sean

I Ignacia Barros 03-May

Nº10



entregados por la administración se
podrá iniciar la Obra)

A3 03-May Reunión de coordinación:
 Se realizo reunión con administración

para coordinar antecedentes
necesarios para ingreso, condiciones
de trabajo para MSD y Birmann (1
carpeta para cada uno) y se indico la
contratación de los proyectos de
especialidades. Se enviara OC.

 La administración informa que la
confección de los proyectos de
especialidades tiene un plazo de 10
días. (Una vez que los proyectos sean
entregados por la administración se
podrá iniciar la Obra)

I Ignacia Barros 03-May

A4 03-May
 Con respecto a cableado

estructurado, voz y datos no está
incluido en presupuesto de Birmann,
la administración indica trabajar con
proveedor de Merck. Compectsa,
quien envió cotización con otra
categoría y finalmente no fue incluida
en ppto de Contract. La indicada por
Merck es cat6A siemons según indica
Sr. Miguel Alvarez.

I Ignacia Barros 03-May

A5 03-May
 Contract enviara a la administración

planta de arquitectura y zonificación
por etapas de área a intervenir en
archivo digital.

P Veronica Suarez 03-May

A6 03-May
 Contract enviara Carta Gantt a Merck

para su conocimiento.

P Veronica Suarez 04-May

A7 03-May Mobiliario:
Se informa al cliente fechas de
entrega de mobiliario:

 ETAPA 1: Viernes 01 al sábado 02 de
junio.

 ETAPA 2: Viernes 08 al domingo 10
de junio.

 ETAPA 3: Viernes 15 al domingo 17
de junio.

Estas fechas serán cumplidas de
acuerdo a pago del anticipo. Según
se indica en presupuesto aprobado
por el cliente.

I Ignacia Barros Junio



5. PROXIMA REUNIÓN

FECHA Por definir Por definir Termino Duración

LUGAR
TIPO
TABLA

ASISTENTES
CONTRACT
CLIENTE

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se
envía copias a todos los presentes en la reunión.


