
INFORME DE REUNIÓN PROYECTO

1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN

CLIENTE TECNOFARMA
PROYECTO HABILITACION OFICINA EDIFICIO PEDRO DE VALDIVIA 1215 / PISO 6-7-8.
FECHA Fecha 02-05-12 Inicio 15:30 Termino 17:30
LUGAR Las Violetas 2169. Austria. Providencia
TIPO Reunión 2 / Levantamiento de Mobiliario existente

ASISTENTES

CONTRACT
1. Claudia Quintana / Gerente Área de Proyectos
2. Ignacia Barros / Arquitecto Coord. Comercial
3. Alejandro Castillo / Arquitecto Proyectista

TECNOFARMA 1. Moisés Toro

2. OBJETIVOS Y TABLA
OBJETIVOS
GENERALES Levantamiento de Mobiliario existente

TEMAS A
TRATAR

A.- Levantamiento Propiedad Las Violetas y Austria.

3. NOMENCLATURA ESTADO

NUEVO: N RESUELTO: R PENDIENTE: P INFORMATIVO: I PERMANENTE: P
4. ACUERDOS Y CONTENIDOS

TEMA
FECHA

ORIGINAL
DETALLE ESTADO RESPONSABLE

FECHA

ENTREGA

A.- Levantamiento Las Violetas y Austria.

A1 02-May Propiedad Las Violetas:

Se realiza levantamiento de mobiliario
registrando cada recinto de la propiedad. Se
detalla a continuación el mobiliario que tiene
posibilidades de reciclado de acuerdo a la
línea y estado actual.

 Sala reunión: piso 2
1 Mesa electrificada
2 muebles de guardado bajos
11 sillas
Telón, Data.

 Privado de Gerente de Adm: piso 2
1 escritorio
1 silla

I Ignacia Barros 02-May

Nº 2



 Gerente de Planeamiento: piso 2
3 personas
No se detalla mobiliario.

 Mesa de Compra: piso 1
2 personas
No se detalla mobiliario.

 Asistentes: piso 1
Gerente de Finanzas
Gerente de logística
2 personas
No se detalla mobiliario.

 Contabilidad: piso 1
Tesorero con asistente
2 personas
No se detalla mobiliario.

Jefe de Cobranza con cobrador
2 personas
No se detalla mobiliario.

Analistas de Contabilidad
4 personas
No se detalla mobiliario.

Jefe de Contabilidad
1 persona
No se detalla mobiliario.

Control presupuestario e
inventarios
3 personas
No se detalla mobiliario.

 Guardia: piso 1
1 persona, considerar CCTV
No se detalla mobiliario.

 Diseño y comunicaciones: piso 1
3 personas
No se detalla mobiliario.
Personal solicita mesón de corte.

 Análisis de mercado: piso 1
4 personas
No se detalla mobiliario.

 Junior: piso 1
1 persona
No se detalla mobiliario.

 Área personal IT: piso 1
4 personas
No se detalla mobiliario.

 Privado de Gerente de ventas: piso 1
1 persona
1 escritorio



1 silla
2 sillas visita
1 mueble de guardado bajo.

 Open plan: piso1
3 personas logística
5 personas ventas

 Recepción : piso 1
1 persona
Mesón de recepción
1 silla

 RRHH: piso 1
3 personas
No se detalla mobiliario.

 Privado de Gerente de rrhh: piso 1
1 persona
1 escritorio
1 silla
1 mesa de reunión con 2 sillas

 Privado de Gerente General: piso 2
1 persona
1 escritorio
1 silla
2 sillas visita
1 mesa de reunión con 2 sillas
2 sillones pequeños
1 mesa lateral
1 pantalla LCD
1 telón + Data

 Asistente G. General : piso 2
1 persona
No se detalla mobiliario.

 Directora Técnica : piso 2
1 persona
Biblioteca con kardex.
Muebles de guardado bajos

 Garantía Calidad : piso 2
1 persona
No se detalla mobiliario.

 Secretaria asesoría medica : piso 2
3 personas
No se detalla mobiliario.

 Jefe de producción : piso 2
3 personas
No se detalla mobiliario.

 Asesor medico : piso 2
1 persona
Mesa de reunión
2 sillas de visitas



 Gerente de acceso : piso 2
1 persona
1 silla de gerente
No se detalla mobiliario.

 Asistentes de gerencia: piso 3
3 personas
Asistente Gerente comercial Farma
Asistente Gerente comercial Ole
Coordinadora de Eventos
No se detalla mobiliario.

 Sala de reunión : piso 3
1 mesa redonda
6 sillas
1 mueble de guardado alto
Telón

 Open plan: Farma y Olè
8 personas
Paneles modulares de tela + cristal
(basflex)
4 personas
Paneles modulares de tela + cristal
(basflex)
12 sillas

 Gerente comercial Ole : piso 3
1 persona
1 silla gerente
2 sillas visita
No se detalla mobiliario.

 Gerente comercial Farma : piso 3
1 persona
1 silla gerente
Mesa redonda
2 sillas visita
Mueble de guardado bajo
Telón + proyector
Frigobar

Propiedad Austria:

 Sala de reunión : piso 1
1 mesa
8 sillas
1 mueble de guardado bajo
Telón

 Recepción : piso 1
1 persona
1 escritorio
1 silla de recepción
4 sillas de espera malla negra
1 mueble de guardado bajo

 Sala de reunión : piso 1
1 mesa



14 sillas
1 mueble de guardado bajo
Telón + Data

 Sala de reunión : piso 1
No se detalla mobiliario.

 Gerente IT : piso 1
1 persona
No se detalla mobiliario.

 Privado Ex Gerente Gral : piso 2
1 persona
1 escritorio bash
3 cajoneras
3 muebles de guardado bajo
1 sillón
1 silla de Gerente

 Gerente de Capacitación : piso 2
1 persona
1 escritorio
1 mueble de guardado bajo
1 silla de Gerente

 Asesor medico Neurociencia : piso 2
1 persona
1 mueble de guardado bajo

A2 02-May
 Próxima entrega

- Se realizara presentación con
detalle de levantamiento fotográfico
del mobiliario.

- Se presentara tipologías
actualizadas según categorización
por color de organigrama de la
empresa.

P Alejandro Castillo 10-May

5. PROXIMA REUNIÓN

FECHA Por definir Por definir Termino Duración

LUGAR Por definir

TIPO Presentación de Levantamiento de mobiliario
TABLA

ASISTENTES
CONTRACT
CLIENTE Tecnofarma

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se
envía copias a todos los presentes en la reunión.


