
PROYECTO : Habilitación Oficinas Zweicom MINUTA Nº 4

HORA         : 12:30 horas Hoja  __1___de  _1_

LUGAR       : OBRA FECHA: 05/04/2012

Materia: Reunión semanal de obra

Asistentes: Sr. Patricio Herrera PH Zweicom - Mandante
Sr. Cristian Abarca CA Inmobiliaria Edificio (Parcial)
Sra. Angélica Prieto AP Contract - Jefe de Proyecto
Srta. Natalia Solar NS Contract - Arquitecto
Sr. Claudio Zuñiga CZ Contract - Administrador de Obra
Sr. Claudio Micin CM MSM Consultores
Sr. Cristian Vergara CV MSM Consultores

P :Pendiente
PF :Pendiente fecha

Minuta tomada por: Sr. Cristian Vergara

Distribución: Participantes

Punto Responsable PF
Nº

1.- MANDANTE

PH 1. Definirá para el próximo miércoles el cambio de las puertas de acceso de cristal por las

ofrecidas por CA, y si no cumplen con lo requerido mandarlas a hacer.
PH 2. Solicita a CZ informar a la brevedad sobre gestión de cambio de ventanas termopaneles de oficinas.
PH 3. Solicita a CA para próxima reunión de obra o antes tener fechas para recepcionar las bodegas.
PH 4. Respecto a muebles de Kitchenette, confirma envío de ficha técnica de máquina de café, define

espacio para microondas con repisa desmontable y define que no irá máquina de agua.
PH 5. Próximo martes tendrá definido el tipo de cable categoría 6 requerido para sus instalaciones.

P 30/3 PH 6. Recuerda que el presupuesto de luminarias se lo envíen con la foto de cada tipo de luminaria led.
P 30/3 PH 7. Recuerda le sea enviado vía correo electrónico documento que garantice que con las potencias

de luminarias led recomendadas por el fabricante se cumplirá con la luminosidad requerida.
PH 8. Simplifica proceso definiendo cantos blancos para muebles de gerencia.
PH 9. Confirma que recibió presupuesto de puntos eléctricos adicionales.
PH 10. Visa muebles de puntos de trabajo y muebles de Kitchenette.
PH 11. Definirá mueble de recepción el día de hoy.
PH 12. Sugiere para hoy visita junto con Contratista y revisar estatus con proveedor de muebles que está

incidiendo negativamente en requerimientos de diseño y plazos.

2.- INMOBILIARIA

CA 13. Presenta propuesta para el cambio y provisión de puertas acceso de cristal, ya que las existentes
están dañadas.

CA 14. Informa que entre hoy y el lunes 9 de abril emitirá la orden de compra de los termopaneles, ya que
tienen una fecha estimativa de llegada de 45 días.

3.- CONTRACT

CZ 15. Respecto al punto 1 de presente minuta, revisará puertas de acceso de cristal el próximo lunes.
CZ 16. Informa que empezará a ejecutar los picados de losa para canalizaciones eléctricas este lunes.
CZ 17. Enviará fotos de los picados de losa vía correo electrónico a CA y la ITO para su revisión.

P 3/4 CZ 18. Presupuesto de cámaras de seguridad y presupuesto de propuesta de extinción para sala de 
servidores los tendrá el próximo martes 10 de abril.

P 22/3 CZ 19. Proyecto eléctrico definitivo estará listo el próximo martes 10 de abril.
P 22/3 AP 20. Cotizará tapa de centro de enchufes elegida para mesa de reuniones principal eje norte.
P 30/3 NS 21. Solicitará muestra al proveedor de films para cristales de muebles.

NS 22. Enviará a PH ficha con colores de sofá especificados ya definidos próximo martes 10 de abril.
P 2/4 AP 23. Continúa pendiente el envío a PH contrato de construcción firmado.

NS 24. Enviará todos los planos actualizados este martes 10 de abril.
AP 25. Averiguará tipos de filtro de agua para presentárselos a Mandante.

4.- MSM

CM 26. Solicita formalizar picados de losa para canalización en libro de obras, con firmas de entrega
y recepción.

CM 27. Sugiere tener lo antes posible proyecto eléctrico definitivo, ya que incidirá en futuras confusiones
o errores en cuanto a cantidad, tipo y ubicación de los puntos eléctricos definidos.

CM 28. Solicita a Contract abordar los pendientes registrados a la fecha con compromiso de entrega.
CV 29. Solicita comprometer fechas para entrega de presupuestos pendientes.

P CV 30. Solicita hacer una actualización de planos general contando todos con las últimas versiones para
evitar confusiones posteriores.

CV 31. Próxima reunión de obra viernes 13 de abril a las 15:30 hrs. en obra. 

NOTA:

TODA OBSERVACIÓN A ESTA MINUTA SERÁ NOTIFICADA AL EMISOR DENTRO DEL PLAZO DE 2 DÍAS,

EN CASO CONTRARIO ESTA SERÁ TRATADA COMO REGISTRO FIEL Y SE ACTUARA SEGÚN TEXTO.

Descripción

 


