
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE Tricomin 

PROYECTO Nuevas Oficinas 

FECHA Fecha 05.04.12 Inicio  17.00 Termino 19.00  

LUGAR Showroom Officio 

TIPO  Definición terminación de mobiliario 

ASISTENTES 

CONTRACT  
o Loreto Chávez 
o Carolina Jacob 

TRICOMIN o  Francisca Zúñiga 

 

 

2. OBJETIVOS Y TABLA 

OBJETIVOS 

GENERALES 

        Revisión de presupuesto corregido 

TEMAS A 
TRATAR 

A. Acuerdos 

 

 

 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 

FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Acuerdos 

 

A1 05.04.12 El cliente solicita cambiar el formato del 

porcelanato considerado para el 

revestimiento del muro de recepción: de 

60x120 a 20x120) 

N Contract  

A2 05.04.12 Se agrega electricidad y cableado en 

puesto de trabajo de Jefe de Desarrollo 

Operaciones 

N Contract  

A3 05.04.12 Se hacen cambios al proyecto de 

iluminación original por estar 

sobredimensionado 

N Contract  

A4 05.04.12 Se le informa al cliente cambios que se 

realizaron en los muebles especiales, ya 

que algunos fueron remplazados por 

I Contract  

Nº7 
 



                                                                                                         

muebles de línea, así mismo en muebles 

de línea que son remplazados por 

muebles especiales: El gerente General y 

la sala de reuniones de 10 personas, 

quedan totalmente en chapa madera 

natural. 

A5 05.04.12 Se definen las terminaciones de los 

siguientes muebles especiales: 

 Mueble de guardado TDA, 

laminado color Wengue 

 Mueble de guardado 2 puertas  

of. Sub Gerente laminado Haya 

 Mueble de guardado con nicho 

para impresora (open plan 5 

personas) laminado Blanco Polar 

 Mueble de cocina Laminado 

Blanco Polar y Naranjo 2290 

 Mueble de guardado con nicho 

para impresora (open plan 9 

personas) laminado Blanco Polar 

I Contract/ 

Tricomin 

 

A6 05.04.12 Se definen las terminaciones de los 

siguientes muebles de línea: 

 Jefes de Desarrollo Finanzas: 

cajonera laminado Naranjo 2290 

 Mesa reuniones 4 personas: 

Laminado Blanco Polar 

 Mueble de guardado bajo en sala 

reuniones 4 personas: Laminado 

Blanco Polar 

I Contract/ 

Tricomin 

 

A7 05.04.12 Se definen los colores de las sillas: 

 Terraza: Naranjo 

 Kitchenette (modelo Shell): 

Naranjo 

I Contract/ 

Tricomin 

 

A8 05.04.12 Se define:  

 Porcelanato para kitchenette y 

baños nuevos: Minimal Brown de 

30 x 60 

 Alfombra cod 971 

I Contract/ 

Tricomin 

 

A9 05.04.12 El cliente solicita a Contract mostrario de 

cortinas para definir color 

I Contract  

A10 05.04.12 El cliente solicita el valor de la silla 

German Miller vista en showroom 

I Contract  

A11 05.04.12 Contract informa al cliente que para 

comenzar la obra es necesario contar 

con: 

 Nuevo presupuesto firmado por el 

cliente 

 Pago del anticipo 

 Entrega de llaves 

I Tricomin  



                                                                                                         

 Carta de adjudicación (Contract 

enviará formato tipo) 

A12 05.04.12 Se acuerda firmar el Contrato como 

máximo el día 15 de Abril.   

I Contract/ 

Tricomin 

 

A13 05.04.12 Se acuerda que el día lunes 9 Contract 

recibirá el terreno y las llaves de la 

oficina. 

I Tricomin  

A14 05.04.12 Queda pendiente reunión con Luis Pérez 

para acordar términos del financiamiento 

I Tricomin  

 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir  Termino  Duración 

LUGAR  

TIPO  

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT  

CLIENTE  

  

 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 

 


