
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE Tricomin 

PROYECTO Nuevas Oficinas 

FECHA Fecha 12.03.12 Inicio  17.00 Termino 19.00  

LUGAR Showroom Officio 

TIPO  Definición terminación de mobiliario 

ASISTENTES 

CONTRACT  
o Angélica Prieto 
o Carolina Jacob 

TRICOMIN o  Francisca Zúñiga 

 

 

2. OBJETIVOS Y TABLA 

OBJETIVOS 

GENERALES 

        Revisión de presupuesto y terminación materiales 

TEMAS A 
TRATAR 

A. Requerimientos generales 

 

 

 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 

FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Requerimientos Generales 

 

A1 12.03.12 El cliente solicita considerar 1 puesto mas 

en oficina de Jefe de Desarrollo 

Operaciones, esto implica transformar 

escritorio: se agrega 1 mueble colgante, 

se elimina cajonera de pedestal y se 

agrega 1 cajonera con ruedas 

N Contract  

A2 12.03.12 La mesa de reuniones de la oficina de 

Gerente de Marketing pasa a la of. Del 

Gte. General.  Debe considerarse de 1 mt. 

de diámetro y en chapa de madera nogal 

N Contract  

A3 12.03.12 En las 2 salas de reuniones para 4 

personas, la chapa es lamitech Haya base 

en grafito y de 1,20 mts de diámetro 

I Contract  

Nº6 
 



                                                                                                         

A4 12.03.12 En oficina de sub gerente considerar 

mesa de reuniones cubierta lamitech haya 

y base grafito, en 1.00 mts de diámetro 

I Contract  

A5 12.03.12 Cubiertas de los puestos de open plan, en 

lamitech Blanco Polar  

I Contract  

A6 12.03.12 Se definen cubiertas y frente en lamitech 

blanco polar y costado melanina aluminio 

para: 

 Of. 5 y 6 

 2 jefes de desarrollo comercial 

 1 jefe de desarrollo finanzas 

I Contract  

A7 12.03.12 En las patas y terminaciones de muebles 

se define gris estrella 

I Contract  

A8 12.03.12 Se define terminación para paneles: 

 Estructura gris estrella 

 Revestimiento melanina humo 

soft 

 Cristal satén 

I Contract  

A9 12.03.12 En todas las cajoneras el cajón kardex va 

con frente en lamitech mandarina opaco 

2293 

I Contract  

A10 12.03.12 Se definen tiradores para muebles (de 

línea y especiales): Forza niquelado de 

128.  Este tiene un costo de $1.000 

adicional al especificado de línea, es 

decir: aumenta $1.000 por cajón, son 

$3.000 por cajonera. 

I Contract  

A11 12.03.12 El cliente solicita considerar en el área de 

impresión de comercial y finanzas el 

mueble de piso a cielo con nicho para 

impresora 

N Contract  

A12 12.03.12 Se ratifica modelo de silla para 

operativos: Fast 

I Contract  

A13 12.03.12 Se define chapa de muebles de madera: 

chapa nogal (sala reuniones 8 personas y 

of. Gte General) 

I Contract  

A14 12.03.12 Se deben considerar 2 sillas mas para 

kitchenette (para 10 personas), éstas y 

las de la terraza son modelo Shell color 

naranjo 

N Contract  

A15 12.03.12 Mesa Kitchenette: cubierta blanco polar y 

patas gris estrella 

I Contract  

A16 12.03.12 Officio presupuestará desarmado y 

armado de muebles reciclados 

I Contract  

A17 12.03.12 Oficina Sub Gerente (of. 7), mueble que 

va shaft el cliente solicita sea de piso a 

cielo y tape el shaft, por lo tanto se 

N Contract  



                                                                                                         

considera como especial 

A18 12.03.12 Los muebles de apoyo en salas de 

reuniones para 4 personas, son en 

lamitech haya 

I Contract  

A19 12.03.12 El cliente solicita considerar pizarras para 

of. Gte MKT (of. 1) y of. 9 y 11  

N Contract  

 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir  Termino  Duración 

LUGAR  

TIPO  

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT  

CLIENTE  

  

 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 

 


