
                                                                                                         

                                                                                                

 

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE AVAYA 
PROYECTO REMODELACIÓN EDIFICO TORRE PARIS, PISO 16 
FECHA Fecha 08-02-12 Inicio  15:30 Termino 16:30  

LUGAR Oficinas Avaya, Torre Paris, piso 16 
TIPO  Definir colores de muebles y firma de Contrato 

ASISTENTES 

CONTRACT  1. Arq. Claudia Mora 
2. Gabriel Benavides 

AVAYA 
 

1. Luis Mourgues 
 

ACCIÓN 
CONCRETA 

 
1. Isabel Olea 

 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Definir colores y firma Contrato 

TEMAS A 
TRATAR 

A.- Mobiliario 

B.- Firma Contrato 

C.- Requerimientos generales 

 
 
 
 
 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

Nº3 



                                                                                                         

A.-Mobiliario 

A1 08-Feb o Se definen los muebles con sus cantos 
de pvc en color blancos. 

R Avaya / 
Contract 

 

A2 08-Feb o Paneles se definen en estructura color 
aluminio y tela color “Atlantis 78”. 

R Avaya / 
Contract 

 

A3 08-Feb o Cubiertas de los escritorios serán color 
blanco. 

R Avaya / 
Contract 

 

A4 08-Feb o Cubierta de los cajones móviles en color 
rojo. 

R Avaya / 
Contract 

 

A5 08-Feb o Muebles de guardado en color blanco 
con laterales color gris. Cubierta y 
puertas en blanco. 

R Avaya / 
Contract 

 

B.- Firma Contrato 

B1 08-Feb o Se hace entrega de dos copias del 
contrato firmadas por Contract, para 
que Avaya saque las firmas necesarias. 

P Avaya  

B2 08-Feb o Se hace entrega de boleta de garantía y 
seguro. 

R 
 

Contract 
 

 

C.- Requerimientos Generales 

C1 08-Feb o Queda pendiente definir modelo de 
alfombra, Contract llevara muestras a 
Luis Mourgues. 

P Contract  

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir Inicio:  Termino:  Duración:  

LUGAR  
TIPO  
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT  
CLIENTE  

  
 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


