
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE Zweicom 

PROYECTO Nuevas Oficinas 

FECHA Fecha 08.03.12 Inicio  16.30 Termino 18.30  

LUGAR Darío Urzúa Nº 1955 

TIPO  Definiciones proyecto 

ASISTENTES 

CONTRACT  
o Angélica Prieto 
o Claudio Zúñiga 

ZWEICOM 
o Patricio Herrera 

o José Antonio Chavez 
o Jorge García 

 

 

2. OBJETIVOS Y TABLA 

OBJETIVOS 

GENERALES 

      Revisión Proyecto 

TEMAS A 

TRATAR 

A. Definiciones Proyecto 

 

 

 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Definiciones Proyecto 

 

A1 08.03.12 Contract enviará a Zweicom Carta Gantt 

de la obra en formato pdf 

I Contract  

A2 08.03.12 Se define que en open plan, el último pool 

de trabajo que va contra el mueble de 

apoyo (al lado de bodega) no va con 

cristal, ya que tiene la trasera del mueble 

I Contract  

A3 08.03.12 Contract solicitará a la empresa de 

mobiliario muestras de las pantallas de 

cristal para ver colores 

I Contract  

Nº9 
 



                                                                                                         

A4 08.03.12 El cliente solicita que la pantalla de cristal 

sean 2 cristales pegados, no 1 cristal 

pintado por un lado. 

I Contract  

A5 08.03.12 Contract actualizará las especificaciones 

técnicas visuales y se las enviará al cliente 

I Contract  

A6 08.03.12 Contract y Zweicom validarán todo los 

materiales, mobiliario, y terminaciones del 

proyecto que se ha definido hasta ahora 

I Contract 

Zweicom 

 

A7 08.03.12 Contract propondrá alguna solución para 

guardar plumones y borradores para las 

pizarras del pasillo del open plan 

N Contract  

A8 08.03.12 El cliente solicita considerar un equipo 

24/7 para la sala de servidores 

N Contract  

A9 08.03.12 El cliente solicita re diseñar el mueble de 

recepción: considerar zócalo, faldón y 

generar un cierre al lado que está mas 

abierto (igual que el otro).  Contract 

informa que esto podrá generar atrasos en 

la entrega de este mueble con respecto al 

resto del proyecto. 

N Contract 

 

 

A10 08.03.12 Se ratifica el azúl elegido para el mueble 

de kitchenette: lamitech 2220 

I Contract 

Zweicom 

 

A11 08.03.12 Jorge García enviará el logo correcto I Jorge 

García 

 

A12 08.03.12 El cliente definirá el uso que le dará a la 

cocina, con el fin de especificar los 

artefactos a considerar (refrigerador, 

microondas, bidón de agua) y sus 

respectivos enchufes 

I Zweicom  

A13 08.03.12 El cliente solicita considerar lavaplatos 

doble para la kitchenette 

N Contract  

A14 08.03.12 El cliente solicita que se indiqué en cuáles 

muebles de guardado se consideraron 

barras para colgar 

I Contract  

A15 08.03.12 El cliente definirá si la pizarra considerada 

en la kitchenette (en el muro completo) irá 

o no.  El cliente solicita a Contract 

presupuestar pintura imantada como 

alternativa para ese muro 

I Zweicom  

  

 

 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir  Termino  Duración 

LUGAR  



                                                                                                         

TIPO  

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT  

CLIENTE  

  

 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 

 


