
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE Zweicom 

PROYECTO Nuevas Oficinas 

FECHA Fecha 29.02.12 Inicio  16.30 Termino 19.00  

LUGAR Darío Urzúa Nº 1955 

TIPO  Definiciones proyecto 

ASISTENTES 

CONTRACT  
o Angélica Prieto 
o Natalia Solar 

ZWEICOM 
o José Luis Abett 

o José Antonio Chavez 

 

 

2. OBJETIVOS Y TABLA 

OBJETIVOS 
GENERALES 

      Revisión layout 

TEMAS A 

TRATAR 

A. Definiciones Proyecto 

 

 

 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 

FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Definiciones Proyecto 

 

A1 29.02.12 Contract solicitará al diseñador las 

propuestas de diseño de film 

I Contract  

A2 29.02.12 El cliente acepta el diseño de la recepción. 

Contract enviará imágenes 

I Contract  

A3 29.02.12 En la kitchenette se colocará una franja de 

cerámicos pegados al mueble de lado a 

lado y el resto pintura. 

I Contract  

A4 29.02.12 Contract solicitará a la empresa de 

mobiliario una muestra del cristal de color 

para las pantallas de los escritorios del 

I Contract  

Nº8 
 



                                                                                                         

open plan 

A5 29.02.12 Contract solicitará el pantone al diseñador I Contract  

A6 29.02.12 Se le presenta al cliente alternativa de 

lámparas colgantes para open plan, de 

mejor luminosidad y que permite reducir 

la cantidad antes propuesta. 

N Contract  

A7 29.02.12 El cliente elige el PL redondo no profundo I Contract  

A8 29.02.12 El mueble de la kitchenette se define el 

cuerpo azúl (lamitech 2220) y el frente 

blanco 

I Contract  

A9 29.02.12 Se definen color de las sillas Shell de la 

kitchenette: blancas. 

I Contract  

  

 
 

 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir  Termino  Duración 

LUGAR  

TIPO  

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT  

CLIENTE  

  

 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 

 


