
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE MARSH 

PROYECTO HABILITACION VESPUCIO 100  

FECHA Fecha 10-01-12 Inicio 17:00 Termino 18:30  

LUGAR Oficinas Marsh - piso 12 

TIPO  Reunión de Ajustes Asesorías CPC y Revisión de Lay-out. 

ASISTENTES 

CONTRACT  1. Ignacia Barros 
 

MARSH 1. Beatriz Klemp 
2. Peter Foley 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Reunión de Avances CPC y Revisión de Layout piso 12 y 13. 

TEMAS A 
TRATAR 

A. Avances CPC comunicación positiva del cambio 

B. Aprobación de modificaciones del piso 6 

C. Revisión de Layout piso 12 y 13 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: P 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.  Avances CPC comunicación positiva del cambio 

A1 10-ene Revisión del diseño del plan comunicacional: 
 

- Se revisa con el cliente el diseño del 
plan el cual considera el desarrollo 
de 4 newsletters y 2 afiches de 
comunicación interna. 

 

I Ignacia Barros 10-ene 

A2 10-ene Entrega de Newsletter 1: 
- Se compromete para la próxima 

entrega la revisión del primer afiche. 
 

P Ignacia Barros 17-ene 

B. Aprobación de modificaciones del piso 6 
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B1 10-ene Layout piso 6:  
- Cliente aprueba modificaciones para 

semi privados del piso 6, área de 
archivos y cajero. 

P Ignacia Barros 17-ene 

B2 10-ene Presupuesto adicional piso 6: 
- Se debe entregar presupuesto 

actualizado por las modificaciones 
en obra producidas por estos 
cambios. 
 

I Mauricio Garrido 13-ene 

B3 10-ene Entrega de Obra: 
- Se debe informar de nueva fecha de 

entrega de la obra dado que estas 
modificaciones en obra alternan la 
carta Gantt. 

I Mauricio Garrido 13-ene 

C. Revisión de Layout piso 12 y 13 

C1 10-ene Layout piso 12: 
-  Cliente solicita actualizar planos de 

acuerdo a última corrección. 
 

P Mariano Moreno 19-Ene 

C2 10-ene Layout piso 13: 
- Cliente solicita propuesta alternativa 

para el piso 13.  
- Los privados de los líderes se deben 

ubicar en las esquinas de la planta. 
- Las áreas de trabajo deben operar 

por agrupación considerando 
gerente, subgerente y su equipo. 
 
 

P Mariano Moreno 19-Ene 

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 19-Enero Inicio : 17:30 Termino: 18:30  

LUGAR Vespucio 100 piso 6 

TIPO  

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT Ignacia Barros ( C. Comercial) 
Mariano Moreno (Proyectista) 

CLIENTE Beatriz Klemp 
Andres Flores 

 

 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 

 

 


