
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE MARSH 

PROYECTO HABILITACION VESPUCIO 100  

FECHA Fecha 05-01-12 Inicio 16:00 Termino 17:30  

LUGAR Oficinas Marsh - piso 12 

TIPO  Revisión de Layout piso 12 y 13 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Claudia Quintana 
2. Ignacia Barros 
3. Mariano Moreno 
4. Mauricio Garrido 

 

MARSH 

1. Andrés Flores 
2. Beatriz Klemp 
3. Líderes de Marsh 
 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisión de Layout piso 12 y 13 

TEMAS A 
TRATAR 

A. Revisión de layout piso 12 

B. Revisión de layout piso 13 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: P 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

 
A. Revisión de layout piso 12 

A1 05-Ene Salas de Reunión 2 y 3: 
 

- La salas de reunión de 2 y 3 se 
deben ajustar a 3 salas más 
pequeñas, articuladas por medio de 
un panel móvil. 

- Las salas de los extremos deben 
considerar un LCD y la central 1 
proyector + telón. 
 

P Mariano Moreno 17-Ene 

Nº 14 



                                                                                                         

A2 05-Ene Salas de Reunión 5: 
 

- En la sala de reunión 5 se debe 
ubicar servidor. 

P Mariano Moreno 17-Ene 

A3 05-Ene Salas de Reunión 4 , 7 y 8: 
 

- Ambas salas deben convertirse en 
privados. 

P Mariano Moreno 17-Ene 

A4 05-Ene Baños: 
 

- Se debe modificar baño de 
discapacitados, se requieren 2 
baños privados. 

 

P Mariano Moreno 17-Ene 

A5 05-Ene Semi privados: 
 

- Se definen módulos más pequeños 
de oficinas para semi privados 
sector contiguo a núcleo de la 
planta. 
 

P Mariano Moreno 17-Ene 

A6 05-Ene Áreas de la organización: 
 

- Se definen las áreas de estarán 
ubicadas en el piso con sus 
respectivos puestos. Esta 
información será complementada 
con listado que entregara cliente. 

P Andres Flores 09-Ene 

B. Revisión de layout piso 13 
 
B1 05-Ene Semi privados: 

 
- Se definen módulos más pequeños 

de oficinas para semi privados 
sector contiguo a núcleo de la 
planta. 
 

P Mariano Moreno 17-Ene 

B2 05-Ene Baños: 
 

- Se  requieren 2 baños privados. 
Ubicarlos en área de bodega trasero 
a kitchenette. 

P Mariano Moreno 17-Ene 

B3 05-Ene Sala de espera: 
 

- Se  debe ubicar en lugar de sala de 
reunión 1. Cliente indica que en este 
sector no  existe tablero eléctrico. 
Eliminar del layout. 

 

P Mariano Moreno 17-Ene 

B4 05-Ene Pool de Impresión: 
 

- Se  debe ubicar pool en lugar de 
sala de reunión 2. 

 

P Mariano Moreno 17-Ene 



                                                                                                         

B5 05-Ene Open Plan: 
 

- Se  debe ubicar 3 puestos de 
operativos en área de sala de 
reunión 4 y en su lugar ubicar 
privado para gerente. 

 

P Mariano Moreno 17-Ene 

B6 05-Ene Circulaciones: 
 

- Se  debe estudiar posibilidad de 
reducir dimensión de pasillo norte. 

P Mariano Moreno 17-Ene 

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 17-Enero Inicio : 16:30 Termino: 17:30  

LUGAR Vespucio 100 piso 12 
TIPO Reunión de revisión de layout 

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT Ignacia Barros ( C. Comercial) 
Mariano Moreno (Proyectista) 

CLIENTE Beatriz Klemp 
Andres Flores 

 
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


