
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE Mc Donald’s 

PROYECTO Nuevas Oficias 

FECHA Fecha 27.12.11 Inicio  9.30 Termino 11.00  

LUGAR Cerro El Plomo Edificio de las Artes piso 7 

TIPO  Reunión de Obra 

ASISTENTES 

CONTRACT  
o Angélica Prieto 
o Pablo Pérez 

o Matías Torres 

Mc Donald 
o Rodrigo Pino 
o Freddy Gutiérrez 

o Juan Ignacio Olivares 

 

 

2. OBJETIVOS Y TABLA 

OBJETIVOS 

GENERALES 

 

   Reunión de Obra 

TEMAS A 
TRATAR 

A. Requerimientos cliente 

 

 

 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 

FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A. Requerimientos cliente 

 

A1 27.12.11 McDonlad’s solicita cambiar pantallas 

divisorias en open plan por tabique 

metálico, menos sector compras.  

Contract informa que una vez aprobada la 

solicitud, los muebles tienen un plazo de 

entrega de 20 días hábiles. 

N Contract  

A2 27.12.11 McDonald’s solicita eliminar mesa y 

taburetes VOV de sala de reuniones de 

gerencia, además de cambio de canaleta 

eléctrica, para incorporar sofá y mesas de 

N Contract  

Nº11 
 



                                                                                                         

Carlos González 

A3 27.12.11 McDonald’s solicita incorporar puertas a 

todos los muebles abiertos (de línea y 

especial).  Contract enviará propuesta y 

adicional por éste ítem. 

N Contract  

A4 27.12.11 McDonald’s solicita cambiar film en la sala 

de reuniones de 12 y 8 personas de 

manera de reducir la vista hacia en 

interior.  Contract enviará adicional. 

N Contract  

A5 27.12.11 Contract redactará una carta de respaldo 

para garantizar que los trabajos de 

instalación de video conferencia no dañen 

las cubiertas de muebles, cielos, muros y 

alfombra. 

I Contract  

A6 27.12.11 McDonald’s aprueba logo amarillo en 

muro of. 701 

I McDonald’s  

  

 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA   Termino  Duración 

LUGAR  

TIPO  

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT  

CLIENTE  

  

 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 

 


