
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE Mc Donald’s 

PROYECTO Nuevas Oficias 

FECHA Fecha 17.11.11 Inicio  9.30 Termino 11.00  

LUGAR Cerro El Plomo Edificio de las Artes piso 7 

TIPO  Reunión de Obra 

ASISTENTES 

CONTRACT  
o Angélica Prieto 
o Pablo Pérez 

o Matías Torres 

Mc Donald 
o Rodrigo Pino 
o Freddy Gutiérrez 

o Ingrid Marco 

 

 

2. OBJETIVOS Y TABLA 

OBJETIVOS 

GENERALES 

 

   Reunión de Obra 

TEMAS A 
TRATAR 

A. Requerimientos cliente 

 

 

 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 

FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A. Requerimientos cliente 

 

A1 17.11.11 El cliente solicita instalación de máquina 

dispensadora de bebida y cafetera en 

kitchenette. Ambas requieren arranque de 

agua y electricidad. 

N Contract  

A2 17.11.11 El cliente solicita que en kitchenette 

pequeña del ala sur, no se coloque 

lavaplatos y sobre cubierta se coloque 

una máquina de bebidas y una cafetera, 

además eliminar cristal y adicionar una 

mesa y 2 sillas 

N Contract  

Nº6 
 



                                                                                                         

A3 17.11.11 El cliente solicita presupuesto por porta 

CPU bajo los escritorios 

N Contract  

A4 17.11.11 Contract enviará presupuesto por 

biblioteca 

I Contract  

A5 17.11.11 El cliente solicita que las mesas de 

reuniones redondas deben ser 

electrificadas sobre cubierta (1 punto de 

red y 1 eléctrico).  Contract enviará 

factibilidad y presupuesto 

N Contract  

A6 17.11.11 El cliente solicita cotizar una cajonera con 

ruedas adicional para el sector de FI, 

considerar un punto de red más uno 

eléctrico ya que irá una impresora sobre 

ella. 

N Contract  

A7 17.11.11 El cliente solicita cotizar repisas de 30 

cms de profundidad, sobre escritorios 

curvos de sala de servidores. 

N Contract  

A8 17.11.11 Ver la factibilidad de centralizar en control 

del aire acondicionado. 

I Contract  

  

 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA   Termino  Duración 

LUGAR  

TIPO  

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT  

CLIENTE  

  

 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 

 


