
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE Banco Suizo (UBS) 

PROYECTO HABILITACION TERRITORIA PISO 17 

FECHA Fecha 13-12-11 Inicio 17:00 Termino 18:10  

LUGAR Territoria piso 17 

TIPO  Visita a terreno. 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Charles Macdonald 
2. Constanza Alarcón 
 

UBS 1. Valeria Cáceres. 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Visita a terreno 

TEMAS A 
TRATAR 

A.-  Análisis de la planta y distribución de espacios 

B.-  Requerimientos del cliente 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: P 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Análisis de la planta y distribución de espacios. 

A1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13-Dic   • Contract explica según visita a terreno 
como convendría generar la 
distribución de los espacios. 

• Se recomienda colocar espacios de 
carácter más público cerca del sector 
donde se encuentran los equipos de 
VRV, como por ejemplo un sector de 
coffee. 

• Baños cercanos al Shaft existente. 

• Cliente debe informar si entregan piso 
técnico el edificio. 

• Contract expone el tema de la 
necesidad de la salida de emergencia 
y recomienda que debe ser 
conversado y exigir al edificio alguna 
solución puesto que aun se esta en 
negociaciones con el edificio. 

I Charles 

Macdonald 

Constanza 

Alarcón. 
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 • Contract informa que existe un 
espacio de uso y goce que debe ser 
mantenido en su cantidad de m2, 
pero puede ser modificada su forma. 

B.-  Requerimientos del cliente. 

B1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13-Dic   • Cliente solicita que los espacios 
tengan un buen nivel de acusticidad. 

• 2 salas de reuniones y 1 sala de 
reuniones para  

• Debe existir un respaldo para la 
oficina y para los puestos de trabajo. 

• Cliente solicita privilegiar las vistas y 
la luz natural. 

I Valeria 

Cáceres. 

 

 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir Por definir   Termino  Duración 

LUGAR  

TIPO  

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT Por definir  

CLIENTE Por definir 

  

 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


