
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE MARSH 

PROYECTO HABILITACION VESPUCIO 100  

FECHA Fecha 15-12-11 Inicio 16:00 Termino 17:00  

LUGAR Oficinas Marsh piso 12 

TIPO  Reunión de Kick off , Definiciones finales de Mobiliario Privados y Entrega de Piso 6 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Mauricio Garrido 
2. Ignacia Barros 
 

MARSH 1. Andrés Flores 
2. Beatriz Klemp 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Coordinación inicio de Obra y Entrega de piso 6. 

TEMAS A 
TRATAR 

A. Reunión de kick Off  

B. Definiciones finales mobiliario privados  

C. Entrega del Piso 6 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: P 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A. Reunión de kick Off  
 
A1 15-dic Estacionamientos y Bodegas:  

- Cliente informa de asignación de 
bodega 402 para obra y 2 
estacionamientos 357D-358D. 

I Beatriz Klemp 

Andres Flores 

15-dic 

A2 15-dic Empalme Eléctrico:  
- Cliente solicita coordinar gestión con 

Chilectra para empalme eléctrico. 
Dow debe informar consumo 
eléctrico y Consorcio debe autorizar 
a Contract para gestión. 

- Se debe entregar presupuesto de 
empalme a Consorcio. 

 

P Mauricio Garrido 

Ignacia Barros 

diciembre 

Nº 8 



                                                                                                         

A3 15-dic CCTV y Control de Acceso:  
- Cliente solicita cotización para cctv y 

control de acceso para piso 12 y 13. 
- Se debe eliminar del ppto la 

impresora del control de acceso. 
- Cliente solicita cotizar tarjetas de 

impresión. 
- Garantías del proveedor 
- Capacidad de cámaras 
- Descuento por los 3 pisos 

 

P Mauricio Garrido 

 

diciembre 

A4 15-dic Asesoría: Comunicación Positiva del Cambio 
  

- Cliente solicita información y 
cotización de comunicación positiva 
del cambio. 

 

P Ignacia Barros 

 

diciembre 

B. Definiciones finales mobiliario privados 

B1 15-dic Privados:  
- Cliente define privado con escritorio 

recto con cajonera y mueble aéreo 
en color blanco. 

- Escritorio con chapa Grey Oak 
- Puertas con chapa Grey Oak 

 

I Beatriz Klemp  

Andres Flores 

diciembre 

 

C. Entrega de Piso 6 

C1 15-dic Retiro de escombros:  
- La entrega del piso se define para el 

16 de diciembre, dado que el retiro 
de escombros no se había realizado. 
Retiro de alfombra, cielo, equipos de 
clima y luminarias. 

 

I Mauricio Garrido 16- dic 

C2 15-dic Puertas de Emergencia:  
- Se solicita a cliente gestionar 

autorización de clausura de puerta 
de emergencia de Dow durante el 
proceso de obra. Esto como 
condición para el inicio de la misma. 

 
 

I Beatriz Klemp 

Andres Flores 

16- dic 

C3 15-dic Inicio de Obra:  
- Se estima inicio de obra para 16 de 

diciembre, fecha sujeta a tema de 
puertas de emergencia. 

I Mauricio Garrido 16- dic 

 

 

 

 



                                                                                                         

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 19-Diciembre    

LUGAR Vespucio 100 piso 12 

TIPO Reunión de Presentación de Comunicación Positiva del Cambio  

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT Ignacia Barros 

CLIENTE Beatriz Klemp 
Andres Flores 

 

 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


