
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE MARSH 

PROYECTO HABILITACION VESPUCIO 100 

FECHA Fecha 28-10-11 Inicio 11:00 Termino 12:50  

LUGAR VESPUCIO 100 PISO 13 

TIPO  Reunión de Presentación de Presupuesto y 3D 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Claudia Quintana 
2. Ignacia Barros 
3. Mauricio Garrido 
4. Mariano Moreno 
 
 

MARSH 1. Andrés Flores 
2. Beatriz Klemp 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Presentación de Presupuesto en 2 versiones, versión alta y versión base 

TEMAS A 
TRATAR 

A. Revisión del presupuesto en versión alta. (A) 

B.   Revisión del presupuesto en versión base. (B) 

C.   Ajuste de layout y 3D. 

D.  Coordinaciones generales 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: P 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Revisión del presupuesto  en versión alta (A) 

A1 28-oct  • Cliente solicita para la partida de 
pavimento, alfombra, indicar garantía 
del fabricante o proveedor. 

P Mauricio 

Garrido  

08 Nov. 

A2 28-oct • Cliente solicita para la partida de 
carpintería, puertas, presentar 
muestra de madera para enchape.  

P Mariano 

Moreno  

08 Nov. 

A3 28-oct • Cliente informa como pendiente 
resolución de utilización de equipos 
existentes de aire acondicionado. 

 

I Andres Flores 03 Nov. 
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A4 28-oct • Cliente debe consultar utilización de 
enchufe de voz o si se utilizara 
conexión IP 

 

P Andres Flores 03 Nov. 

A5 28-oct • Cliente solicita que la partida 
correspondiente a la conexión del 
tablero eléctrico se independice del 
presupuesto de habilitación del piso 6 
para que Marsh pueda transferir cobro 
a Daw. 

 

P Mauricio Garrido 08 Nov. 

A6 28-oct • Cliente solicita cotizar iluminación Led 
como alternativa a la iluminación de 
ahorro energético. 

 

P Mauricio Garrido 08 Nov. 

A7 28-oct • Cliente solicita cotizar sillas de mejor 
calidad, asegurando idealmente 10 
años de garantía. 

 

P Mariano Moreno 08 Nov. 

A8 28-oct • Cliente solicita incluir en presupuesto 
cotización de CCTV . 

 

P Mauricio Garrido 08 Nov. 

A9 28-oct • Cliente solicita cotizar de forma 
independiente puertas de salida de 
emergencia. Para cobrar  Daw. 

•  Considerar revestimiento interior de 
las puertas acorde a la estética interior 
de la oficina proyectada.  

P Mauricio Garrido 

Mariano Moreno 

 

08 Nov. 

A10 28-oct • Cliente solicita cotizar aislación anti 
fuego para muros colindantes con 
oficinas que comparten el piso 6. 

 

P Mauricio Garrido 08 Nov. 

A11 28-oct • Cliente solicita cotizar mudanza. 
 

P Mauricio Garrido 08 Nov. 

A12 28-oct • Cliente solicita para la sala de reunión 
de 4p. cotizar proyector y telón 
automático o pantalla LCD. Se 
evaluara la instalación de uno de estos 
sistemas. 

P Mauricio Garrido 

Mariano Moreno 

08 Nov. 

A13 28-oct • Cliente solicita para la sala de reunión 
de 4p. mesa electrificable. 

P Mariano Moreno 08 Nov. 

A13 28-oct • Cliente solicita para la sala de reunión 
de 4p. cotizar un punto de conexión de 
dato para teléfono. 

P Mauricio Garrido 08 Nov. 

B.- Revisión del presupuesto  en versión base (B) 

B1 28-oct  • Cliente solicita valorizar disminución en 
las partidas que se modificaron en el 
presupuesto versión base. 

P Ignacia Barros  08 Nov. 

B2 28-oct  • Cliente solicita incluir el presupuesto el 
trámite municipal. 

P Mariano Moreno  08 Nov. 



                                                                                                         

 
C.- Ajuste de Layout y 3D 

C1 28-oct  • Cliente solicita considerar espacio para 
impresoras multifuncionales en área de 
operaciones. Ver compatibilidad de 
estas con mueble de manipulación de 
documentos. 

P Mariano Moreno  08 Nov. 

C2 28-oct  • Cliente solicita vistas de 3D para un  
privado, sala de reunión y casino. 

P Mariano Moreno  08 Nov. 

D.  Coordinaciones generales 
 

D1 28-oct  • Se debe coordinar visita a showroom de 
muebles. Confirmar hora con cliente. 

P Ignacia Barros  07 Nov. 

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 08-Noviembre 16:00 hrs   Termino  Duración 

LUGAR Vespucio 100 piso 12 

TIPO Reunión de Revisión de presupuesto  

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT Ignacia Barros, Mariano Moreno, Claudia Quintana 

CLIENTE Andrés Flores, Beatriz Klemp  

  

 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


