
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE MARSH 

PROYECTO HABILITACION VESPUCIO 100 

FECHA Fecha 05-10-11 Inicio 16:00 Termino 17:30  

LUGAR VESPUCIO 100 PISO 12 

TIPO  Reunión de corrección de lay-out 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Mariano Moreno  
2. Ignacia Barros 
3. Lorena Troncoso 
 
 

MARSH 1. Andrés Flores 
2. Beatriz Klemp 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Corrección lay-out 

TEMAS A 
TRATAR 

A.-Corrección Piso 6  

B.- Corrección piso 12 y 13 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: 

PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Corrección piso 6   

A1 05-oct  • Cambiar de ubicación a los 
mensajeros 

P Mariano 

Moreno  

05-oct 

A2 05-oct • Ubicar frente a recepción Caja con 
espera 

P Mariano 

Moreno  

05-oct 

A3 05-oct • Administración debe ir en open plan y 
contemplar un área de manipulación 
de documento.  

P Mariano 

Moreno  

05-oct 

A4 05-oct • El tesorero debe ir en oficina cerrada 
con dos cajas fuertes, Andrés nos 
enviara las dimensiones de las cajas 
fuertes.  

P Mariano 

Moreno 

/Andrés Flores 

05-oct 

Nº 2 



                                                                                                         

A5 05-oct • Se elimina sala de reunión de 10 pp   P Mariano 

Moreno  

05-oct 

A6 05-oct • Se disminuye el tamaño del servidor P Mariano 

Moreno/Andrés 

Flores 

05-oct 

A7 05-oct • Se debe ampliar el área de casino y 
se elimina el baño de minusválidos.   

P Mariano 

Moreno  

05-oct 

B.- Corrección piso 12 y 13 

B1 05-oct • Las modificaciones del piso 12 y 13 
se estiman para el próximo año, tema 
sujeto a presupuesto interno de la 
empresa. 

I Beatriz Klemp  octubre 

B2 05-oct • El servidor pasa al piso 12, por lo que 
se diseñara con otras dimensiones, 
estas las tiene que entregar el IT de 
Marsh.   

I Andrés Flores  05-oct 

B3 05-oct • El baño de minusválidos se tiene que 
proyectar en alguno de estos pisos.  

P Mariano 

Moreno  

05-oct 

B4 05-oct • Nos solicitan unificar el tamaño de las 
gerencias.   

P Mariano 

Moreno  

05-oct 

 
 
 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 13-octubre Por definir   Termino  Duración 

LUGAR Vespucio 100 piso 12 

TIPO Reunión de lay-out 

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT Ignacia Barros, Mariano Moreno 

CLIENTE Andrés Flores, Beatriz Klemp  

  

 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


