
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 
 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE CANAL 13      
PROYECTO PRENSA 
FECHA Fecha 24-08-11 Inicio 15:30 Termino 16:30  
LUGAR INES MATTE URREJOLA 0848 
TIPO  Reunión de obra   

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Claudia Quintana 
2. Lorena Troncoso 
 
 

BURO 
 

1. Kim Currie 
2. Ricardo Vallejos 

 

CANAL 13 
1. Richard Villablanca 
2. Jorge Navarrete 
3. Jorge Escanilla  

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisar los avances de obra por la instalación de muebles  

A.- Obra TEMAS A 
TRATAR B.- Nuevos Plazos    
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 
NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: 
PER 
 
4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  
ORIGINAL 

DETALLE ESTADO RESPONSABLE 
FECHA 
ENTREGA 

A.- Obra  

A1 24-
agosto   

• Contract (Claudia Quintana) le indica 
a Canal 13 que la obra no esta en 
condiciones para recibir la instalación 
de los muebles.  

I Claudia 
Quintana/ 
Richard 
Villablanca 

24-
agosto  

A2 24-
agosto   

• En la visita de la semana pasada 
tanto a Buró como a Contract se les 
había indicado que la obra estaría en 
perfectas condiciones, con todas las 
partidas en su fase de término para 
recibir los muebles. 

I Kim Cirrie/ Lorena 
Troncoso    

24-
agosto  

Nº 1 



                                                                                                         

A3 24-
agosto   

• Al visitar la obra hoy, nos damos 
cuenta que falta la canalización y la 
luminaria de los cielos.  

I Claudia 
Quintana/Lorena 

Troncoso 

24-
agosto  

A4 24-
agosto   

•  Canal 13 (Richard Villablanca) 
reconoce que la obra esta con atrasos 
los cuales fueron una repercusión de 
cambios en el proyecto de 
iluminación.  

I Richard 
Villablanca   

24-
agosto  

A5 24-
agosto   

• Richard Villablanca necesita que Buró 
le entregue el desglose de lo 
entregado en la obra para recibirlo y 
aprobarlo.  

• Estos muebles quedaran acopiados 
en la obra bajo la responsabilidad de 
Canal 13 una vez aprobados por 
ellos.  

P Kim 
Currie/Ricardo 
Villablanca    

25-
agosto  

A7 24-
agosto   

• Kim  le entregará a Richard el número 
final de escuadras correspondientes 
para montar la bandeja eléctrica, 
según esta información el proveedor 
eléctrico estudiara la solución para 
dejar firmes estas mismas.  

P Kim 
Currie/Ricardo 
Villablanca    

25-
agosto  

A8 24-
agosto   

• En el caso de que el proveedor 
eléctrico requiriera instalar una 
madera de refuerzo para la 
instalación de la canaleta, Canal 13 
se hará responsable de la provisión e 
instalación de esta.  

P Ricardo 
Villablanca    

30-
agosto  

B.- Nuevos Plazos    

B1 24-
agosto   

• La 1º etapa se deja definida por la 
instalación de los escritorios de las 
oficinas privadas  y la estructura del 
open plan.  

• Esta quedara terminada hoy antes de 
finalizar el día.  

P Kim Currie/ 
Lorena 
Troncoso 

24-
agosto  

B2 24-
agosto  

• La 2º etapa se compondrá de las 
cubiertas de los operativos de open 
plan y de los pilares correspondientes 
en estos.   

P Kim Currie/ 
Lorena 
Troncoso 

30-
agosto  

B3 24-
agosto  

• La 2º etapa comenzaría el martes 30 
de agosto (fecha por confirmar por 
Richard Villablanca) y terminaría el 
viernes 2 de septiembre. 

P Richard 
Villablanca     

30-
agosto  

B4 24-
agosto  

• Se le indica al proveedor eléctrico que 
para que ellos comiencen a trabajar 
existe un desfase de 24 hrs desde 
que Buró comienza a colocar las 
cubiertas.   

 

P All Service      24-
agosto  

 
 
 
 
 
 



                                                                                                         

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir   Por definir   Termino  Duración 

LUGAR  
TIPO Reunión de Obra 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Kim Currie , Lorena Troncoso 
CLIENTE Richard Villanueva   
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


