
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE DRS 
PROYECTO HABILITACIÓN OFICINAS CORPORATIVAS 
FECHA Fecha 22-09-11 Inicio  09:30 Termino 10:30  

LUGAR Obra, Av. del Valle 577, piso 2, Ciudad Empresarial 

TIPO  Reunión de obra Nº2 
ASISTENTES 

CONTRACT  
1. Arq. Claudia Mora 
2. Arq. Cristian Alvarado 
3. Capataz Boris Lleufo 

DRS 

 
1. Emilio Castro 
2. José Manuel Del Río 
 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Reunión de Obra 

A.- Recorrer el piso TEMAS A 
TRATAR 

B.- Requerimientos Generales 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Recorrer el piso 

A1 21-Sep o Se recorre la obra, esta todo bien. I Contract  

B.-Requerimientos generales 

B1 21-Sep o Se debe definir por parte del cliente de 
aquí a mañana que se hará con la sala 
de la fotocopiadora. 

P DRS  

B2 21-Sep o Se hablan de 3 temas que debe 
solucionar el cliente: 

o 1.- Bases de clima para los equipos en 

      P DRS  
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el techo en el exterior del edificio. 
o 2.- Ocupar espacio aéreo de la otra 

oficina para conectar equipo de clima. 
o 3.- Cables para la canalización de los 

equipos. (verticalmente) 
B3 21-Sep o Mandar con urgencia a Emilio proyecto 

de voz y datos, así como también el de 
seguridad. 

P Contract  

B4 21-Sep o Revisar si están hechos los muebles del 
privado del presidente, ya que quieren 
reutilizar los que tienen hoy en día para 
esa oficina. 

      P Contract  

B5 21-Sep o Se entrega al cliente muestras de 
mobiliario. 

      R Claudia M.  

B6 21-Sep o Revisar mueble de recepción, mandar 
plano a Emilio. 

      P Claudia M.  

B7 21-Sep o Cliente debe definir color de kitchenette 
para las cubiertas del mueble de la 
cocina y el mesón perimetral para 4 
personas. 

      P DRS  

B6 21-Sep o Queda pendiente traer muestras de 
melamina para las divisiones de las 
estaciones de trabajo. 

      P Claudia M.  

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 29-09-11 Inicio: 9:30 Termino: 10:30 Duración: 1hora 

LUGAR Obra, Av. Del Valle 577, piso 2 Ciudad Empresarial 
TIPO Reunión de obra Nº3 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Claudia Mora – Cristian Alvarado – Boris Lleufo 
CLIENTE Emilio Castro 

  
 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


