
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE DRS 
PROYECTO HABILITACIÓN OFICINAS CORPORATIVAS 
FECHA Fecha 15-09-11 Inicio  09:30 Termino 10:30  

LUGAR Obra, Av. del Valle 577, piso 2, Ciudad Empresarial 

TIPO  Reunión de obra Nº1 
ASISTENTES 

CONTRACT  

1. Arq. Claudia Mora 
2. Arq. Cristian Alvarado 
3. Arq. Loreto Chávez 
4. Capataz Boris Lleufo 

DRS 
 

1. Emilio Castro 
 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Reunión de Obra 

A.- Recorrer el piso TEMAS A 
TRATAR 

B.- Requerimientos Generales 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Recorrer el piso 

A1 15-Sep o Se recorre la obra, esta todo bien. I Contract  

A2 15-Sep o Se informa que la nivelación se bajo 
1,5cm y se va perdiendo hacia los 
accesos, para que quede al mismo nivel. 

I Contract  

A3 15-Sep o Se informa al cliente que la línea de 
tabique de cristal de los despachos, 
podría deslizarse un poco, debido a las 
pasadas de clima que están hechas en 
las vigas. 

P Contract  

A4 15-Sep o  Contract debe fijarse que los equipos       P Contract  
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de clima no coincidan con las 
luminarias, ya que no habría espacio 
para superponerlas. 

A5 15-Sep o Se hace entrega del contrato, 
condiciones generales, carta gantt y 
presupuestos firmados a Emilio para 
que saque firma autorizada de DRS. 

P Contract  

B.-Requerimientos generales 

B1 15-Sep o Mandar a Emilio comprobante de 
ingreso municipal. 

P Claudia M.  

B2 15-Sep o DRS debe tratar de conseguir con 
administración las bases para los 
equipos de clima. 

      P Emilio C.  

B3 15-Sep o DRS, tratara de conseguir con edificio 
los planos del edificio.  

P Emilio C.  

B4 15-Sep o Alimentación de los equipos de clima al 
exterior la debe proveer el edificio, para 
este caso no la están entregando. DRS 
deberá averiguar que pasara con esto. 

      P Emilio C.  

B5 15-Sep o Para el control de acceso dejar solo la 
canalización con 2 salidas, una para el 
mueble de recepción y otra al lado del 
acceso. 

      P Contract  

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 22-09-11 Inicio: 9:30 Termino: 10:30 Duración: 1hora 

LUGAR Obra, Av. Del Valle 577, piso 2 Ciudad Empresarial 
TIPO Reunión de obra Nº2 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Claudia Mora – Cristian Alvarado – Boris Lleufo 
CLIENTE Emilio Castro 

  
 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


