
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 
 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE SEDGMAN LIMITADA   
PROYECTO HABILITACION SCL PISO 17 
FECHA Fecha 28-05-11 Inicio  11:00 Termino 12:30  
LUGAR SCL PISO 17  
TIPO  Reunión De Obra 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Mauricio Garrido 
2. Pamela Palma 
3. Lorena Troncoso 
 
 

SEDGMAN  
1. Javier Freire 
2. Eduardo Manríquez  
3. Raúl Benavides  

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisar los avances de obra     

A.- Mudanza 

B.- Obra   

TEMAS A 
TRATAR 

C.- Cotización  
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 
NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: 
PER 
 
4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  
ORIGINAL 

DETALLE ESTADO RESPONSABLE 
FECHA 
ENTREGA 

A.- Mudanza  

A1 28-may • Se le indica a Eduardo (Sedgman) 
que después de las 22:00 hrs el 
edificio nos autoriza estacionarnos en 
Cruz del Sur.  

I Eduardo 
Manríquez  

 

28-may 

A2 28-may • El cliente nos indica que ellos dejaran 
de trabajar el día viernes a las 14:00 
hrs.  

I Mauricio Garrido 
 

28-may 

A3 28-may • Eduardo Manríquez (Sedgman) se 
encargara de imprimir las etiquetas y 
entregárselas  a la gente.  

P Eduardo 
Manríquez  

 

28-may 

Nº 11 



                                                                                                         

A4 28-may • Los puestos de trabajos para el día de 
la mudanza (lugar de llegada) estarán 
etiquetados con el nombre de quien 
corresponde el puesto.  

P Eduardo 
Manríquez  

 

28-may 

A5 28-may • Contract entregara las cajas la 
próxima semana, en el caso que 
necesiten mas de las entregadas, nos 
tienen que hacer la solicitud con 
anticipación. 

P Eduardo 
Manríquez/Rodrig

o Diaz   
 

28-may 

A6 28-may • Entre los días martes y jueves 
Contract ira a hacer una capacitación 
en cuanto al embalaje de las cajas.  

• Se indica que todo lo que no esta 
guardado no se traslada.  

• Y que no se desenchufa ningún 
artefacto, por lo que estos deben 
estar listos para su embalaje.  

I Eduardo 
Manríquez  

 

28-may 

A7 28-may • Eduardo nos comenta que desde las 
19:00 hrs. se puede estacionar el 
camión para comenzar el traslado. 

• Este traslado se realizara 
directamente de la oficina de origen al 
camión, no se acopiaran cajas en la 
calle. 

I Eduardo 
Manríquez  

 

28-may 

A8 28-may • Contract no permitirá ningún usuario 
de Sedgman que no este previamente 
identificado en un listado.  

• Responsables de Sedgman: 
• Eduardo Manríquez 
• Raúl Benavides + IT 
• Francisco Guajardo 
• Angélica Ponce 
• Javier Freire 

PER Eduardo 
Manríquez  

 

28-may 

A9 28-may • Se designa como zona de acopio la 
oficina 3 y 4   

P Mauricio Garrido
 

28-may 

A10 28-may • La fecha de mudanza es el viernes 10 
de junio.    

P Mauricio Garrido/ 
Rodrigo Dias/ 

Eduardo 
Manríquez 

 

28-may 

B.- Obra   
 
B1 28-may • La fecha de entrega provisoria de la 

obra es el 9 de junio. 
• En esa fecha faltaran labores como: 
• Cableado de puestos de trabajo( por 

atraso de Racks) 
• Panel móvil (por fecha de entrega)  

 
 

I Mauricio 
Garrido   

28-may 

C.- Cotización  
 

C1 28-may • Contract tiene que cotizar cajas 
acrílicas para los termostatos del 
open plan 

P Mauricio 
Garrido  

02-Junio



                                                                                                         

C2 28-may • Tenemos que entregar la cotización 
de los carteles (opción 1) del acceso 
de los ascensores.  

P Mauricio 
Garrido  

02-Junio

 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Jueves 02 de 
junio  

Por coordinar   Termino  Duración 

LUGAR  
TIPO Reunión de Obra 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Mauricio Garrido, Pamela Palma, Lorena Troncoso 
CLIENTE Javier Freire 
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


