
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 
 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE CEVA     
PROYECTO HABILITACION EL PARQUE 1307, ENEA, PUDAHUEL 
FECHA Fecha 18-08-11 Inicio 10:30 Termino 11:30  
LUGAR ABERTIS     
TIPO  Reunión de obra   

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Lorena Troncoso 
2. Sergio Ubilla 
3. Mariano Moreno 
 
 

CEVA  
1. Lena Kuraco 
2. Carlos Catalán  
3. Rodrigo Bandas 

 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisar los avances de obra  

A.- Avances de obra TEMAS A 
TRATAR B.- Entregas 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 
NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: 
PER 
 
4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  
ORIGINAL 

DETALLE ESTADO RESPONSABLE 
FECHA 
ENTREGA 

A.- Avances de obra  

A1 18-
Agosto   

• Se realiza un cambio de mueble, en la 
oficina de Carlos Catalan se 
colocaran los muebles altos.  

I Carlos Catalan/  
Lena Kuraco  

18-
Agosto  

A2 18-
Agosto   

• El mueble alto de guardado que 
aparece como closet se debe cambiar 
a bandeja de archivos.  

P Lena Kuraco    18-
Agosto  

A3 18-
Agosto 

• nos indican que falta colocar una 
cerradura electromagnética en la 
doble puerta del acceso.  

P Sergio Ubilla   18-
Agosto  

A4 18-
Agosto 

• se acuerda dejar fija la puerta del 
servidor.  

P Carlos Catalan  18-
Agosto  
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A5 18-
Agosto 

• tenemos que revisar las cerraduras 
electromagnéticas, ya que al parecer 
son eléctricas. 

• En el caso que fueran eléctricas se 
tienen que cambiar a 
electromagnéticas.  

P Sergio Ubilla   18-
Agosto  

A6 18-
Agosto 

• La sala de operativos contara con u  
Racks tipo microondas, esto es sin 
costo adicional, la ubicación se define 
con Rodrigo Bandas.  

• Este Racks queda a altura 2.10 arriba 
del escritorio de tres operarios.  

P Sergio Ubilla/ 
Rodrigo 
Bandas  

18-
Agosto  

B.- Entregas   

B1 18-
Agosto   

• Se define que la entrega será el 
viernes 25 en la mañana.  

 

P Sergio Ubilla/ 
Lorena 
Troncoso 

18-
Agosto  

B2 18-
Agosto   

• Se realiza la entrega de la segunda 
tarjeta madre a Lena, código: 46277 
33007 255-3 

I Lena Kuraco  18-
Agosto  

 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 25 de agosto    Por definir   Termino  Duración 

LUGAR  
TIPO Reunión de Obra 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Lorena Troncoso, Sergio Ubilla  
CLIENTE Lena Kuraco  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


