
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE HECTOR PALMA    
PROYECTO HABILITACION OFICINA CORPORATIVA APOQUINDO 6400 
FECHA Fecha 21-06-11 Inicio  16:00 Termino 17:00  

LUGAR Manquehue Norte 151, oficina 1108, 
TIPO  Reunión De Obra 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Dis. Claudia Quintana  
2. Arq. Lorena Troncoso 
 

HECTOR 
PALMA 1. Laura Muñoz  

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisar la oficina    

TEMAS A 
TRATAR 

A.-Entrega de Oficina   

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Entrega de Oficina   

A1 21-
junio  

o Nos indican que el contacto de la 
administración es Adolfo Acuña piso 18 
fono 9-488420, Nicole Urzua es la 
secretaria  

I Héctor Palma 
 

21-
junio 

A2 21-
junio 

o Nos damos cuanta que la oficina tiene 
alarma existente, tenemos que 
preguntar si Héctor Palma quiere 
mantenerlas.  

P Lorena Troncoso 
 

21-
junio 

A3 21-
junio 

o Nos indican que los estacionamientos 
disponibles son los: 

o 116 al 125 

I Laura Muñoz  
 

21-
junio 
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A4 21-
junio 

o Se le indica a Laura que la fecha de 
inicio de la obra es el martes 28 de 
junio.  

P Lorena Troncoso 21-
junio 

A4 21-
junio 

o Los datos de Laura son: 
o Fono: 94314988 
o Mail laurasi@gmail.com  

I Laura Muñoz   21-
junio 

 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir Inicio por definir Termino  Duración 

LUGAR Obra edificio APOQUINDO 6400 
TIPO Reunión de Obra 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Rodrigo Diaz, Lorena Troncoso 
CLIENTE Héctor Palma  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


