
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE HECTOR PALMA    
PROYECTO HABILITACION OFICINA CORPORATIVA APOQUINDO 6400 
FECHA Fecha 07-06-11 Inicio  18:00 Termino 19:00  

LUGAR Manquehue Norte 151, oficina 1108, 
TIPO  Reunión De Obra 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Dis. Claudia Quintana  
2. Arq. Lorena Troncoso 
 

HECTOR 
PALMA 1. Héctor Palma  

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisar el proyecto   

A.-Presupuesto 

B.-Obra 

TEMAS A 
TRATAR 

C.-Presupuesto 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Presupuesto  

A1 7-junio  o Tenemos que enviar el contrato base P Lorena Troncoso 
 

7-junio 

A2 7-junio o Se coordinara una visita al Showroom 
de muebles  

P Lorena Troncoso 
 

7-junio 

A3 7-junio o Héctor Palma nos solicita escribir sobre 
el cristal de la sala de reuniones, por lo 
que el film tendría que ir por el otro 
lado del vidrio.  

P Rodrigo Diaz  
 

7-junio 

A4 7-junio o Tenemos que cotizar panel para LCD  P Pamela 
Palma/Rodrigo 

7-junio 

Nº 1 



                                                                                                         

Diaz  
 

B.-Obra  

B1 7-junio o Tenemos que revisar la nivelación ya 
existente del piso.   

   I Rodrigo Diaz  
 

7-junio 

B2 7-junio o Tenemos que coordinarnos para hacer 
la recepción de las oficinas.    

   I Lorena Troncoso/ 
Rodrigo Diaz 

7-junio 

B3 7-junio o Para cualquier consulta cuando Héctor 
Palma no este disponible se realizara a 
Daniela Droguett, ella canalizara con 
Laura o con Héctor la información.  
fono: 2461694/95     

   I Lorena Troncoso/ 
Rodrigo Diaz 

7-junio 

C.-Presupuesto 

C1 7-junio o Se agrega la categoría 6 al presupuesto  
 

P Rodrigo Diaz 7-junio 

C2 7-junio o Se suman la pizarra en sala de reunión.  P Rodrigo Diaz 7-junio 

C3 7-junio o Se suma el proyector (en color blanco) 
mas soporte  

P Rodrigo Diaz 7-junio 

C4 7-junio o Se suma VGA en mesa de reunion. 
o Sumar telon en cielo 
o Sumar LCD en estar de Hector Palma 

 

P Rodrigo Diaz 7-junio 

 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir Inicio por definir Termino  Duración 

LUGAR Obra edificio APOQUINDO 6400 
TIPO Reunión de Obra 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Rodrigo Diaz, Lorena Troncoso 
CLIENTE Héctor Palma  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


