
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 
 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE CEVA     
PROYECTO HABILITACION EL PARQUE 1307, ENEA, PUDAHUEL 
FECHA Fecha13-07-11 Inicio 10:30 Termino 11:30  
LUGAR ABERTIS     
TIPO  Reunión de obra   

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Lorena Troncoso 
2. Sergio Ubilla 
3. Mariano Moreno 
 
 

CEVA  
1. Lena Kuraco 
2. Carlos Catalán  

 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisar los avances de obra  

A.- Obra TEMAS A 
TRATAR B.-Cotizaciones        
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 
NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: 
PER 
 
4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  
ORIGINAL 

DETALLE ESTADO RESPONSABLE 
FECHA 
ENTREGA 

A.- Obra  

A1 13-julio   • se acuerda no colocar llaves en los 
muebles de cocina.  

I Lena Kuraco   13-julio  

A2 13-julio   • se aprueba el diseño de la kitchenette 
del segundo piso.  

I Lena Kuraco   13-julio  

A3 13-julio   • se le indica a Lena que le hemos 
mandado en numerosas ocaciones el 
plano de requerimiento electrico a 
Rodrigo Banda, pero que este nos 
rebota, esto se debe a que Ceva tiene 
problemas de sistema. Se le enviara 

I Mariano Moreno 13-julio  
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nuevamente.  

A4 13-julio •  el viernes a las 11:00 hrs, Ceva nos 
entregara el espacio del primer piso 
destinado para sala de controles.  

P Lena Kuraco  13-julio  

A5 13-julio •  Se acuerda con Lena que el dia 6 de 
agosto se realizara el cambio del 
servidor del primer piso al segundo 
piso.  

P Sergio Ubilla   13-julio 

A7 13-julio • Una vez que Ceva este habitando las 
oficinas se estudiara el tema acústico, 
por ahora no lo requieren.  

P Lorena 
Troncoso   

13-julio 

A8 13-julio • Mariano mandara el diseño de la 
ventanilla tipo banco para el sector de 
tesoreria a Lena.  

P Mariano 
Moreno   

13-julio 

B.-Cotizaciones     

B1 13-julio   • Se nos solicita cotizar escalera 
elevada para minusválidos.  

P Mariano 
Moreno      

13-julio  

B2 13-julio   • Cotizar la extensión del mueble de 
kitchentete solo en la parte inferior.  

• Se tiene que incluir un lava copa 
adicional.  

P Mariano 
Moreno  
/Sergio Ubilla     

13-julio  

 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir   Por definir   Termino  Duración 

LUGAR  
TIPO Reunión de Obra 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Lorena Troncoso, Sergio Ubilla  
CLIENTE Lena Kuraco  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


