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INFORME DE REUNION | N°4

1. ANTECEDENTES DE LA REUNION

CLIENTE DRS
PROYECTO HABILITACION OFICINAS CORPORATIVAS
FECHA Fecha 28-06-11 | Inicio 09:30 Termino 10:30
LUGAR Oficina DRS, El Céndor Sur 550, of 202, Ciudad Empresarial
TIPO Modificaciones al Layout
ASISTENTES

CONTRACT 1. Arg. Claudia Mora

1. Emilio Castro

2. Jose Manuel del Rio
DRS 3. Juan Carlos del Rio

2. OBJETIVOS Y TABLA

OBJETIVOS Modificaciones al layout
GENERALES
TEMAS A A.- Modificaciones
TRATAR
B.- Requerimientos Generales

3. NOMENCLATURA ESTADO

NUEVO: N

RESUELTO: R

PENDIENTE: P INFORMATIVO: I PERMANENTE: PER

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS

FECHA FECHA
TEMA DETALLE ESTADO RESPONSABLE
ORIGINAL ENTREGA
A.-Modificaciones
Al 28-Jun o Se define que necesitan un espacio que P Contract
facilite la interaccion entre las personas.
A2 28-Jun Seran 6 privados: P Contract

Presidente, con mesita

Gerente general, con mesita

Gerente de administracion y finanzas
Gerente de operaciones

Gerente nuevo, mismas dimensiones
Operaciones y AF.

Gerente de RRHH, este puede ser muy

O O O O O O




chico.

A3 28-Jun o En éarea de administracion y finanzas, Contract
quedaran 6 mas 2 crecimiento.

A4 28-Jun o En érea de desarrollo, de los 4 Contract
operativos uno debe ser un sub-
gerente.

A5 28-Jun o Se pide que las dos salas de reuniones Contract
grandes sean para 10 personas.

A6 28-Jun o La asistente de gerencia debe estar Contract
cerca de esta area, no en el mismo pool
de la recepcionista.

A7 28-Jun o Se necesita un oratorio, para una Contract
persona, este no tiene un lugar
especifico.

A8 28-Jun o Se puede eliminar una de las salitas de Contract
reuniones chicas.

A9 28-Jun o Los semiprivados que estan en area de Contract
operaciones, reciben gente, y estos
trabajan directamente con el gte. de
operaciones y con el gte. de RRHH.

A10 28-Jun o No se necesitan los livings, pero si un Contract
phonebox.

B.-Requerimientos Generales

Bl 28-Jun o Las cajoneras deben tener 2 cajones y Contract
un kardex.

B2 28-Jun o No tendran por contrato equipos de Contract
clima que vengan con el piso.

B3 28-Jun o Preparar los cambios, para presentarlos Contract
y dar aprobacion del layout para
comenzar etapa de ppto.

5. PROXIMA REUNION

FECHA Por definir Inicio Termino Duracion

LUGAR

TIPO

TABLA

ASISTENTES
CONTRACT

CLIENTE




NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dard por conformada. Se
envia copias a todos los presentes en la reunion.



