
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE DEUGRO 
PROYECTO HABILITACIÓN OFICINAS CORPORATIVAS 
FECHA Fecha 01-06-11 Inicio  17:00 Termino 19:00  

LUGAR Apoquindo 4501, Ed. SCL, piso 19, Las Condes 

TIPO  Reunión de solución para imagen de recepción. 
ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Gte. Loreto Chávez 
2. Gte. Claudia Quintana 
3. Arq. Claudia Mora 

DEUGRO 1. Michael Ynosencio 
2. Roberto Vicente 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Poder aclarar y coordinar requerimientos de imagen recepción. 

A.- Imagen Recepción 

B.- Adicionales requeridos 

C.- Pendientes de obra 

TEMAS A 
TRATAR 

D- Requerimientos Generales 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Imagen Recepción 

A1 01-Jun  o Se elige imagen para trabajar. 
o Sobre esta se hará una propuesta. 

R/P Contract  

B.-Adicionales Requeridos 

B1 01-Jun o Revisar cortinas de segundo adicional. P 
 
 

Contract 
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B2 01-Jun o Revisar factibilidad técnica de poner 
cortinas por el frente de La viga y al 
mismo tiempo cotizar la solución de 
ponerlas por el interior del perfil del 
muro cortina. 

P Contract 
 

 

B3 01-Jun  o Falta cambio de uno de los tres 
interruptores de la recepción. 

P Contract  

B4 01-Jun o Queda aprobada la cajonera de la 
oficina gte. Gral. 

R Contract 
 

 

B5 01-Jun  o Quedan aprobado transformación de 6 
muebles de archivo a kárdex. 

R Contract  

C-Pendientes de Obra 

C1 01-Jun o Cuadrar puerta sala de reuniones y 
gte.gral. 

P 
 

Contract  

C2 01-Jun o Marcos de aluminio rayados. P Contract  

C3 01-Jun o Cambios de cortinas malas de las del 
ppto original. 

P 
 

Contract 
 

 

C4 01-Jun o Arreglar bolitas de aire en sala de 
servidores y en muro de enfrente de las 
impresoras. 

P 
 
 

Contract 
 
 

 

C5 01-Jun o Mala instalación de cristales en mueble 
de oficina gte.gral. 

o Tapar perforaciones en este mismo 
mueble por retiro de puertas anteriores. 

P 
 
P 
 

Contract 
 

 

C6 01-Jun o  Revisar cajones que estando con llave, 
se abren igual. 

P Contract  

C7 01-Jun o  Cambiar silla de operativo mala. P Contract  

C8 01-Jun o  Puerta descascarada en parte inferior 
de la sala de reuniones. 

P 
 

Contract  

D-Requerimientos Generales 

D1 01-Jun o Fiscalizar La entrada de los maestros a 
su horario correspondiente. 

P Contract 
 

 

D2 01-Jun o Colgar cuadro oficina gte.gral. P Contract  

D3 01-Jun o Entregar planos as built, y garantía de 
alfombra. 

P 
 

Contract 
 

 

 

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir Inicio:  Termino:  Duración:  

LUGAR  
TIPO  
TABLA  



                                                                                                         

ASISTENTES 
CONTRACT  
CLIENTE  

  
 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


