INFORME DE REUNION

1. ANTECEDENTES DE LA REUNION

ceatract

N°o1

CLIENTE ELECNOR
PROYECTO REMODELACION EN OFICINAS CORPORATIVAS
FECHA Fecha 31-01-11 | Inicio 17:00 Termino 18:00
LUGAR Oficinas Elecnor, piso 16 edificio SCL, Apoquindo 4501
TIPO Levantamiento de Necesidades
ASISTENTES

1. Arg. Loreto Chavez
CONTRACT 2. Arg. Claudia Mora
ELECNOR 1. Lorenzo Lajarin

2. Raul Garcia

2. OBJETIVOS Y TABLA

OBJETIVOS Levantamiento de Necesidades
GENERALES

TEMAS A A.- Pantallas de mobiliario
TRATAR

B.- Remodelacion area recepcion

3. NOMENCLATURA ESTADO

NUEVO: N

RESUELTO: R

PENDIENTE: P

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS

INFORMATIVO: 1

PERMANENTE: PER

FECHA FECHA
TEMA DETALLE ESTADO RESPONSABLE
ORIGINAL ENTREGA
A.-Pantallas de Mobiliario
Al 31-Ene o Se pide cotizar pantallas para puestos P Contract
de open-plan.
o Se pide cotizar dos alternativas, una con
cristal y film, y la otra un poco mas
econdmica.
B.-Remodelacion area recepcion
Bl 31-Ene o Se pide demoler sala de copias, e P Contract

incorporar un nuevo puesto de trabajo.
o Proponer un quebravistas en recepcion




para parte de adelante tabique oficinas.

o Proponer un disefio para cristal de
recepcion, donde se incorpore el logo de
la empresa.

o Incorporar dos puertas a la salida de
sala de reuniones, para aislar recepcion.
Cotizar un nuevo mueble de recepcidn.
Proponer una gigantografia en espalda
de mueble recepcion.

B2 31-Ene o Se pide cotizar una nueva mesa de P Contract
apoyo en despacho gerente.

5. PROXIMA REUNION

FECHA Por definir Inicio Termino Duracion

LUGAR

TIPO

TABLA

ASISTENTES

CONTRACT

CLIENTE

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dard por conformada. Se
envia copias a todos los presentes en la reunion.



