
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE FACTORING MERCANTIL 
PROYECTO HABILITACION  TORRE SAN RAMON 
FECHA Fecha25-01-11 Inicio  17:00 Termino 16:00  

LUGAR Av. Providencia 2353 of 1201-1202-1203-1204 
TIPO  Reunión entrega de oficina  

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Arq. Lorena Troncoso 
2. CC. Claudio Jara  
 

FACTORING 1. Juan Enrique Riveros 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Reunión de avance de Obra   

A.-Cielo 

B.- Cotizaciones  

TEMAS A 
TRATAR 

C.- Obra  

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Cielo  

A1  25-ene   o Se acuerda con Factoring (Juan 
Enrique) que las palmetas de cielo 
faltantes en el presupuesto se 
reemplazaran por palmetas de fibra 
color blancas.  

I  Claudio Jara  15-feb  

A2 25-ene   o Estas palmetas se colocaran al interior 
de las oficinas.  

I Claudio Jara  15-feb  

B.-Cotizaciones    

Nº 4 



                                                                                                         

B1 25-ene   o Tenemos que cotizar 5 termostatos 
nuevos   

P Claudio Jara 01-Feb  

B2 25-ene   o Cotizar La mantención de aire 
acondicionado, tenemos que dejarlos en  
norma.  

P Claudio Jara 01-Feb  

B3 25-ene  o Tenemos que cotizar en baños:  
-cambiar WC 
-cambiar lavamanos 
-espejos nuevos para los baños que les 
falta. 
-cambiar iluminación.  

P Claudio Jara 01-Feb  

B4 25-ene   o Cotizar cambiar puertas de acceso 
existentes a tipo protex con film. 

P Claudio Jara 01-Feb  

C.-Obra   

C1 25-ene  o Se acuerda que el termostato que esta 
ubicado en la oficina de tesorería se 
correrá al el tabique que esta al abrir la 
puerta.  

P  Claudio Jara 01-Feb  

C2 25-ene  o Tenemos que entregarle al cliente (Juan 
Enrique Riveros) en que lugar ira 
ubicado el refrigerador.  

P  Mariano Moreno 01-Feb  

C3 25-ene  o El cliente (Juan Enrique Riveros) nos 
indica que su periodo de vacaciones es 
del 11 hasta el 28 de febrero. 

P  Claudio Jara 01-Feb  

C5 25-ene   o Con el cliente se realizara una visita al 
Showroom de las sillas para escoger las 
definitivas.  

P Claudio Jara 01-Feb  

 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 01 de febrero Inicio por definir Termino  Duración 

LUGAR Av. Providencia 2353 of 1201-1202-1203-1204 
TIPO Reunión de obra  
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Lorena Troncoso 
CLIENTE Juan Enrique Riveros  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


