
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE OBRAS ESPECIALES    
PROYECTO HABILITACION EDIFICIO ARRAU 
FECHA Fecha 25-03-11 Inicio  12:00 Termino 14:00  

LUGAR Edificio Arrau  
TIPO  Reunión De avances de obra   

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Lorena Troncoso 
2. Pamela Palma 
3. Manuel Pizarro 
 

OBRAS 
ESPECAILES  1. Carlos Pérez Saiz  

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Reunión de avances de obra     

A.- Obra   

B.- Cierre oficina vecina 

C.- Cotizaciones   

TEMAS A 
TRATAR 

D.-Sillas   
 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Obra   

A1 25-mar  o El trazado del medianero se desplaza 
hacia el pilar  

 

P Manuel Pizarro 
 

25-mar 

A2 25-mar  o En cuanto a la canalización de los 
puestos islas se le indica a Carlos Perez 
que hemos tenido problema con la 
respuesta por lo que como solución se 
colocara un perfil de 50x10 en uno de 

P Carlos Pérez / 
Manuel 

Pizarro/Pamela 
Palma/Lorena 

Troncoso  

25-mar 

Nº 4 



                                                                                                         

los vértices de los separadores de 
cristal, es por estos que se canalizara 
del cielo. 

o El cliente aprueba esta opción.   

 

A3 25-mar  o Se le solicita al cliente en pantone 
corporativo para realizar el logo y la 
propuesta de clores.  

  

P Carlos Pérez  
 

 

25-mar 

A4 25-mar  o  Mandaremos el plano de film a Carlos 
Perez para su aprobación  

P Lorena Troncoso 
 

30-mar 

A5 25-mar  o Se acuerda con Carlos Perez  que los 
enchufes de las impresoras  quedaran 
sobre cubierta  

P Carlos Pérez / 
Manuel Pizarro/ 
Lorena Troncoso 
 

abril  

A6 25-mar o Respecto a la impresora grande , se le 
dejara un punto en la canaleta Legrand 
perimetral, este punto se localizara en la 
esquina. 

o En el otro punto de copias (poniente)  
se canalizara por pilar existente con 
canaleta Legrand y el punto quedara a 
altura de cubierta.  

P Carlos Pérez / 
Manuel Pizarro/ 
Lorena Troncoso 
 

abril  

A7 25-mar o Ya que la administración no nos deja 
tapar la zona del servidor por estar 
frente a muro cortina, se colocara una 
cortina de rollo Black out.  

P Carlos Pérez / 
Manuel Pizarro 
 

abril  

A8 25-mar o La extracción del coffe se tiene que 
colocar lo mas cerca de donde ira el 
aparto de microondas.  

P Manuel Pizarro 
 

abril  

A9 25-mar o El tabique de la cocina pasara por sobre 
de la línea de eje, por lo que quedara 
una mocheta.  

P Manuel Pizarro 
 

abril  

B.-Cierre oficina vecina  

B1 25-mar  o En esta parte de la reunión se une 
Fernando Lathrop que es el 
representante la oficina vecina mas la 
constructora Atenas, con ellos se 
acuerda: 

I Carlos Pérez / 
Fernando Lathrop
 

25-mar 

B2 25-mar  o Contract llegara con la construcción del 
medianero hasta el borde de la canaleta 
perimetral. 

I Manuel Pizarro 
 

25-mar 

B3 25-mar  o La empresa Atenas retornara con cristal 
para el lado de ellos.   

I Fernando Lathrop
 

 

25-mar 

C.-Cotizaciones   
 

 



                                                                                                         

C1 25-mar  o Cotizar el muro divisorio con doble 
placa más la estructura de metalcom. 

P Manuel Pizarro / 
Lorena Troncoso 
 

31-mar 

C2 25-mar  o Cotizar puerta tipo Protex en 
kitchenette  

I Manuel Pizarro  / 
Lorena Troncoso 
 

31-mar 

D.-Sillas   
 

D1 25-mar  o Silla B876-1 
o Son 11 
o Esta pendiente, el cliente tiene que ver 

la muestra. 

I Lorena 
Troncoso/Manuel 

Pizarro  
 

31-mar 

D2 25-mar  o IVI-F 
o Son 5 
o Están aprobadas, esperando 

confirmación de stock en color negro 

I Lorena 
Troncoso/Manuel 

Pizarro  
 

31-mar 

D3 25-mar  o B872 
o Son 8 
o Están aprobadas en color negro 

I Lorena 
Troncoso/Manuel 

Pizarro  

31-mar 

D4 25-mar  o D872-3 
o Son 14 
o Están aprobadas en color negro 

I Lorena 
Troncoso/Manuel 

Pizarro  

31-mar 

D5 25-mar  o D869 
o Son 2 
o Estan aprobadas en color negro 

I Lorena 
Troncoso/Manuel 

Pizarro  

31-mar 

D6 25-mar  o Crono 
o Es 1 
o Esta pendiente, el cliente tiene que ver 

la muestra.  

I Lorena 
Troncoso/Manuel 

Pizarro  

31-mar 

 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir Inicio por definir Termino  Duración 

LUGAR Obra Edificio Arrau piso 5  
TIPO Reunión de Obra 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Lorena Troncoso, Manuel Pizarro  
CLIENTE Carlos Pérez Saiz 
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


