
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 
 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE SEDGMAN LIMITADA   
PROYECTO HABILITACION SCL PISO 17 
FECHA Fecha 14-04-11 Inicio  10:30 Termino 13:25  
LUGAR SCL PISO 17  
TIPO  Reunión De Obra 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Mauricio Garrido 
2. Pamela Palma 
 
 

SEDGMAN  
1. Amanda Walters 
2. Javier Freire 

 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisar los avances de obra     

A.- Ubicación definitiva   

B.- Actualización de Lay-out   

C.- Colores  
D.- Club Sedgman y reloj de acceso 
E.- Kitchenette existente 
F.- Área de impresión 2  
G.- Señalética 
H.- Cortinas  
I.- Cámaras de video 

TEMAS A 
TRATAR 

J.- Micrófonos  
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 
NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: 
PER 
 
4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  
ORIGINAL 

DETALLE ESTADO RESPONSABLE 
FECHA 
ENTREGA 

A.- Ubicación definitiva   

Nº 6 



                                                                                                         

A1 14-abril • Enchufes, actualizar plano de 
enchufes y coordinar visita a of de 
Sedgman (lunes 18 en la tarde hora 
por confirmar) para aclarar todas las 
dudas de conexión. 

 

P Mauricio Garrido/ 
Pamela Palma 
 

18-abril 

A2 14-abril • Cambio de enchufe en kichenette que 
entrega el edificio, se cambia enchufe 
existente (en muro de hormigón) y se 
reubica por un enchufe triple (agregar 
al presupuesto). 

 

P Mauricio Garrido/ 
Pamela Palma 
 

14-abril 

A3 14-abril • Datos, RCA conexión con 
Tandberg (video conferencia) 

 

P Javier 
Freire/Amanda 

Walters 

18-abril 

B.- Actualización de Lay-out   

B1 14-abril • Ubicación de pantallas  
 

P Pamela Palma 18-abril 

B2 14-abril • Cambio de mobiliario en sala de 
reunión 2 

P Pamela Palma 18-abril 

B3 14-abri • Cambio de ubicación de escritorios en 
of 6 y 10 

P Pamela Palma 18-abril 

B4 14-abri • Nos solicitan los planos de las 
bodegas 

P Pamela Palma abril 

C.- Colores  
 

C1 14-abril • Colores elegidos son SW 
6712(verde), SW 6636 (anaranjado), 
Sw 7038 (gris), SW 7049 (blanco) 

I Javier 
Freire/Amanda 
Walters  

14-abril 

C2 14-abril • Definir ubicación de colores en una 
planta (pendiente) 

P Pamela Palma  18-abril 

C3 14-abril • Pendiente color en sala de reunión 3 
y 4, color definitivo a la espera de 
muestra de tela de tabique retractil 
(solicitar muestra) 

P Pamela Palma  18-abril 

C4 14-abril • Se modifico color de puertas de MDF, 
color definitivo SW 7049 (“blanco”) 

I Javier 
Freire/Amanda 
Walters 

14-abril 

D.- Club Sedgman y reloj de acceso 
 

D1 14-abril • Se definieron colores en muros I Javier 
Freire/Amanda 
Walters  

14-abril 

D2 14-abril • Se definió ubicación de reloj de 
acceso, Sedgman se acuerda envío 
de información.  

 

P Javier 
Freire/Amanda 
Walters 

14-abril 



                                                                                                         

E.- Kitchenette existente 
 

E1 14-abril • Solicitaron el retiro de la cocina 
eléctrica de 2 platos, mesón de 
granito, hay que ver si se pude 
reparar con un “parche” o cambiar la 
cubierta, (agregar al presupuesto). 

I Javier 
Freire/Amanda 
Walters  

14-abril 

F.- Área de impresión 2  
 
F1 14-abril • Hay que agregar y diseñar un mueble 

para poner el computador, (agregar al 
presupuesto). 

 

I Mauricio Garrido/ 
Pamela Palma 
 

14-abril 

F2 14-abril • Se corrigió la ubicación de los 
enchufes y ubicación de impresora y 
plotter y se agrego un enchufe doble 
y 2 puntos de datos para el 
computador. 

 

I Mauricio Garrido/ 
Pamela Palma 
 

14-abril 

G.- Señalética 
 

G1 14-abril • Se aprueba la muestra de la 
señalética en acero inoxidable.  

 

I Javier 
Freire/Amanda 
Walters  

14-abril 

H.- Cortinas  
 

H1 14-abril • Se confirma la ubicación y la altura de 
las cortinas  

 

I Javier 
Freire/Amanda 

Walters 

14-abril 

I.- Cámaras de video 
 
I1 14-abril • Se deben Colocar repisas para 

cámaras se mostraran el lunes 18/04 
al cliente para su aprobación  

 

I Mauricio Garrido/ 
Pamela Palma 
 

18-abril 

I2 14-abril • Definir si es 1 o 2 repisas, un 
tandberg viene con la cámara 
incorporada. 

 

I Pamela Palma 
 

14-abril 

 
J.- Micrófonos  
 
J1 14-abril • Definir si es 1 o 2 micrófonos en la 

mesa de las salas de reunión 1 y 2 
 

I Javier 
Freire/Amanda 
Walters  

18-abril 

J2 14-abril • Estos enchufes se deben cotizar ya 
que no estaban contemplados en el 
proyecto original. 

 

I Mauricio Garrido
 

14-abril 

 
 



                                                                                                         

 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 18-abril Iniciopor definir Termino  Duración 

LUGAR Por definir 
TIPO Reunión de Obra 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Mauricio Garrido, Pamela Palma 
CLIENTE Amanda Walters, Javier Freire 
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


