
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE NATURA SCL  

PROYECTO Oficinas corporativas 

FECHA Fecha 23-02-11 Inicio  16:00 Termino 17:00  

LUGAR Edificio SCL Apoquindo 4501, piso 9 

TIPO  Reunión de Visita a obra 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
o Loreto Chávez 
o Laura Leniz 
 

NATURA SCL o Viviana González 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisión de detalles pendientes 

A.- Puertas de emergencia 

B.- Pendientes Baños y bodegas. 

C.- Film 

TEMAS A 
TRATAR 

D.- Salas de reuniones acústicas 

 
 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Puertas de emergencia 

A1 23- Feb o Se revisan las puertas de evacuación de 

emergencia y las 4 están desbloqueadas y se 

abren desde el exterior. 

o La puerta 901 tiene la chapa suelta 

o La puerta 904 tiene desencajado el brazo 

hidráulico. 

o Contract, Laura Leniz, informa a Natura, Viviana 

N 
 
 
 
 
 
 
N 

Laura Leniz 

 

Loreto 

Chavez 

 

 

Laura Leniz 

23-Feb 

 

 

 

 

 

23-Feb 

Nº 20 



                                                                                                         

González que enviará correo a la administración 

para que revise dichas puertas y de urgencia al 

bloqueo de estas.  

 

B.- Pendientes Baños y bodegas. 

B1 23-Feb o Se revisan las cerraduras pendientes en baños y 

bodegas. 

o Contract, Loreto Chávez, informa a Natura, 

Viviana Gonzalez, que ya se instalaron 2 de las 3 

cerraduras faltantes. 

o Contract, Loreto Chávez, informa a Natura, 

Viviana Gonzalez, que reparará los siguientes 

detalles revisados en la visita: 

- Estanque trizado en Baño 3 Sur-Poniente. 

- Sifón de lavamanos que está filtrando en Baño 

2 Nor-Oriente 

- Bisagra faltante en Baño 2 Nor-Poniente. 

- Chapa pendiente en baño Sur-Oriente. 

o Contract, Loreto Chávez, informa a Natura, 

Viviana González, que solicitará a la 

administración la reparación de la chapa rodada 

del baño 1 Nor-Oriente. 

o Natura, Viviana González, informa a Contract, 

Loreto Chávez, que requiere urgencia en la 

instalación de las chapas de bodegas, en lo 

posible antes del fin de semana.  

 

  N 
 
 
 

 

Loreto 

Chávez 

 

 

03-mar 

 

 

 
 

 

C.- Film 

C1 23-Feb o Natura, Viviana González, informa a Contract que 

solicita instalación de film en todo el muro de 

cristal Oriente, de las salas de reuniones. 

o Natura, Viviana González, solicita a Contract, 

Loreto Chávez, que el film sea instalado por el 

interior de las salas. 

o Natura, Viviana González, solicita a Contract, 

Laura Leniz enviar nuevamente el pdf con los 

borradores de diseño del film, para confirmar la 

opción elegida; y además el diferencial del valor 

de este. 

   
 
 
 
  N 
 
 
 
N 
 
 

 

 

 

Loreto 

Chávez  

 

Laura Leniz 

 

 

 

 

3-mar 

   
 
24-feb 

D.- Salas de reuniones acústicas 

D1 23-Feb o Natura, Viviana González, solicita a Contract, 

Loreto Chávez revisar las salas acústicas ya que 

se escuchan las conversaciones desde el exterior 

   
N 

 

Loreto 

Chávez  

 

 

03-mar 

 

 

 



                                                                                                         

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por Definir Inicio hrs.  Termino  Duración 

LUGAR Por Definir 

TIPO Por Definir 

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT Por Definir 

CLIENTE  

  

 
 
 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


