
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE NATURA SCL  

PROYECTO Oficinas corporativas 

FECHA Fecha 15-01-11 Inicio  17:00 Termino 18:45  

LUGAR Edificio SCL Apoquindo 4501, piso 9 

TIPO  Reunión de Visita a obra 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
o Loreto Chávez 
o Rodrigo Vergara 
o Constanza Alarcon 

NATURA SCL  

DRS o Emilio Castro 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisión de estado de obra 

A.-Revisión de la minuta anterior 

B.- Servidor 

C.- Alfombra 

D.- Municipalidad 

TEMAS A 
TRATAR 

E.- Film 

 
 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Revisión de la minuta anterior 

A1 21 Ene o Se revisa minuta anterior en presencia de 

todos los asistentes. Se deja constancia del 

estado de cada uno de los temas tratados, 

bajo la nomenclatura antes expuesta. 

PER Constanza  

 

21 

Ene 

Nº 15 



                                                                                                         

B.- Servidor 

B1 21-Ene - Contract informa que proveedor de Natura 

no se ha presentado y Natura solicita colocar 

puerta provisoria, rasgos y habilitar 

instalaciones y parte eléctrica. 

 

  N 
 
 
 
 
 
 

Loreto 

Chávez 

Juan Carlos 

Varas 

 

 25-Ene 

 

 

 

C.- Alfombra 

C1 21-Ene o Contract debe enviar a Natura el tipo de 

mascarilla a ocupar en obra, sobre todo para el 

personal de Natura que comenzará a hacer 

trabajos en el servidor. Este personal será 

instruido por Emilio Castro DRS. 

   N Rodrigo 

Briones 

21-Ene 

 

D.- Municipalidad. 

D1 21-Ene o Contract debe enviar copia del ingreso 

municipal e informar del estado de estos 

documentos s DRS y Natura. 

   N Constanza 

Alarcón 

21-Ene 

 

E.- Film 

E1 21-Ene o Contract envía 4ta propuesta d film para salas 

de reuniones y phone booth. Contract informa 

que esto debe estar aprobado a más tardar 

este lunes, de lo contrario quedará fuera del 

plazo de obra. 

   P Viviana 

González 

24-Ene 

 

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 27-01-11 Inicio hrs.  Termino  Duración 

LUGAR Edificio SCL, piso 9 

TIPO Reunión visita de obra  

TABLA recorrido de obra 

ASISTENTES 
CONTRACT Constanza Alarcon, Rodrigo Vergara y Loreto Chavez 

CLIENTE Viviana Gonzalez y Emilio Castro 

  

 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


